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1. TOROS UNIVERSITESI KUTUPHANESI HAKKINDA

Toros Universitesindeki egitim-6gretime destek vermenin yaninda, iginde bulundugumuz
Bahgelievler ve civarindaki insanlara da hizmet vermenin bilincinde olarak kendimizi
gelistirmeyi hedefliyoruz. Bu diislince ile basili kitap, siireli yayimn vs. kaynaklarin yaninda
yeterli miktarda elektronik yayinlar ile veri tabanlarmi da hizmete sunuyoruz. Basta
iiniversitenin egitim verdigi bilim dallar1 olmak iizere her konuda iyi bir koleksiyona sahip
olarak kisa bir siire icinde giiclii ve drnek gosterilebilecek nitelikte bir kiitliphane olusturmak
amaciyla ¢alismalarimiz devam etmektedir.

2. KUTUPHANE BiLGILERIi

Toros Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Merkezi, Kirk bes evler Kampiisiinde hizmet
vermektedir. Kiitliphanenin tiim materyalleri bilgisayar kayitlarina gecirilmis olup, erisim
uclarindan tarama, tarama terminalleri (OPAC) ile yapilmakta ve kiitliphanenin tiim hizmetleri
bilgisayarlar yardimi ile yiiriitiilmektedir.

2.1. SAYILARLA KUTUPHANE

Kiitiiphane Koleksiyonu (31.08.2025 tarihi itibari ile)
Basili Kitap Sayisi 0022256
E-Kitap Sayis1 (veri tabanlari i¢inde yer alan) 38.485
E-dergi Sayis1 (veri tabanlari i¢inde yer alan) 2.881.109
Siireli Yayin Sayisi 555
Abone Olunan Veri taban1 Sayisi Abone olunan+ ULAKBIM
1+43
Tez Sayis1 422
Film-DVD 37
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu




KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON

Dokiiman No

KDDB-KL-001

DAIRE BASKANLIGI ilk Yaymn Tarihi [13.02.2026
e Revizyon Tarihi |00.00.0000
KUTUPHANE KULLANIM KILAVUZU RevizyonNo |00
Sayfa 3/12

3. KULLANICI HiZMETLERI

3.1. Odiin¢ Verme Hizmeti

Toros Universitesi dgrencileri, dgretim elemanlar1 ve idari personeli kiitiiphaneden
odiing kitap alabilirler. Universite kimligi olmayan kullanicilar 6diing verme
hizmetinden yararlanamazlar.

Danigsma kaynaklari, siireli yayinlar, basili tezler, rezerve ve ders kitaplart boliimiindeki
yayinlar ve standartlar 6diing verilmez.

Uzerinde cezas1 ve iade siiresi ge¢mis yayin bulunan iiyelere ddiing yayin geciktirdigi
giin kadar baska bir 6diin¢ yayin verilmez.

Kaybolan materyaller ayni yayinin temini veya sistemdeki materyalin fiyatin1 Toros
Universitesi hesabina yatirilarak islem tamamlanmis olur.

Kiitiiphanemizde 6grencilerimize 7 giin i¢in 2 kitap, akademik personele 21 giin i¢in 4
kitap, idari personele 21 giin i¢in 5 kitap, yiiksek lisans 6grencilerine ise 15 giin i¢in 3
kitap hakk: verilmektedir.

Odiing Sayist Giin Sayisi Uzatma
Sayisi
Akademik Personel 4 Kitap 21 Giin 3
Idari Personel 5 Kitap 21 Giin 3
Yiiksek Lisans 3 Kitap 15 Giin 3
On Lisans + Lisans 2 Kitap 7 Gln 3

3.2. Katalog Tarama

*Bibliyografik Kiinye

Bibliyografik kiinye, bir bilgi kaynagimin kimlik kart1 olarak tanimlanabilir. Bir kiinye o
kaynagin adi, sorumluluk sahipleri (yazarlar, editorler, besteciler, sanatcilar...), fiziksel
ozellikleri (sayfa sayisi, boyutu, -kitap dis1 kaynaklar i¢in- siiresi, ...), konu basliklari, kitaplar

icin ISBN, siireli yaymnlar i¢in

ISSN numarasi, materyal tiirii, icerigi, yer numarasi gibi bilgileri igerir.

Aradigimiz kaynagin kiitiiphanede olup olmadigini, ya da bir konuda kiitliphanede hangi
kaynaklarin oldugunu 6grenmek i¢in “katalog taramasi” yapmamiz gerekir.
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Yukaridaki gorselde oldugu gibi Arama yapmak istedigimiz anahtar kelimeyi “Aramanizi girin”
ibaresi bulunan alana yazarak aratmamiz gerekmektedir. Anahtar kelimeyi alan kisitlamasi
yapmadan genel olarak taratabilece§imiz gibi “eser adi, yazar, sorumlular, konu basliklari,
siiflama, ISBN” vs. 3 alanlardan birini segmek suretiyle de tarama yapabiliriz. Aradigimiz
kaynaklar kiitiiphanede var ise, listesi ekrana gelecektir. Listedeki bir kiinyenin {izerine
tikladigimizda ilgili yayina ait katalog bilgileri ekrana gelecektir.

*Katalog Bilgilerini Okumak,

Katalog bilgilerinden yaymin ulasabilmemiz i¢in siniflama ve durum basliklar1 altinda yer
verilen bilgilere dikkat etmemiz gerekmektedir.

*Simiflama ve Durum bilgisi

Aradigimiz eserin tam olarak hangi rafta ve hangi sirada oldugunu gosteren bilgidir. Asagidaki
ornek goriintiide “Amak-1 hayal” isimli esere ulasabilmek icin sag tarafta yer alan (PL 248 F555
A43) bilginin not edilmesi gerekmektedir.
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Ayrica asagidaki resimde isaretlenmis olan "rafta" ve "iade tarihi" bilgilerinden de eserlerin
kiitiiphanede ya da odiingte olup olmadig: bilgisine ulagmaktayiz. Eger "rafta" ibaresi varsa
kitap kiitiiphanede, "iade tarihi" ibaresi varsa kitap ddiingtedir.
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LC Siniflama Sistemi (Library of Congress Classification)

LC Siniflandirma Sisteminde konular1 ifade i¢in A’dan Z’ye kadar olan harfler kullanilmistir.
Bu sistemde konular agagidaki harflerle ifade edilmektedir;

A - Genel Eserler

B - Felsefe, Psikoloji, Din

C - Tarihle ilgili yan bilimler

D - Diinya, Avrupa, Asya, Avusturalya, Yeni Zelanda vd. tarihleri

E - Amerika tarihi

F - Amerika tarihi

G - Cografya, Antropoloji
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H - Sosyal bilimler
J - Siyasal bilimler
K - Hukuk

L - Egitim

M - Miizik

N - Giizel sanatlar

P - Dil ve Edebiyat
Q- Fen

R-Tip

S - Tarim

T - Teknoloji

U - Askeri bilimler
V - Deniz bilimleri

Z - Bibliyografya, Kiitiiphanecilik, Genel bilgi kaynaklar

3.3. Aradigimiz kitaba nasil ulasiriz?

Kitaplar, sirtlarindaki etiketlerde yazili bulunan “Siniflama” harf ve rakamlarina gore alfabetik
olarak raflara yerlestirilmektedir. Sozliiklerde oldugu gibi A’dan Z’ye harfler siralanirken, ayn
harfi (veya harfleri) tasiyan kitaplarin siralanmasinda bir alt siradaki rakamlar dikkate
alinmaktadir. Harfler ile rakamlarda ayni ise bir sonraki sirada bulunan bilgiler dikkate
alinacaktir. Ornegin; LC Siiflama Sistemi’nde “D” harfi tarih alanindaki eserleri gosterir. “D”
harfinin yanina baska harfler eklenmesiyle tarih alanindaki alt konu basliklar1 meydana gelir.
Bir 6rnek olarak; “R” harfinin eklenmesiyle meydana gelen “DR” alt kiimesinde Dogu Avrupa,
Balkan Yarimadasi ve Tiirkiye konular1 yer alir. “DR” den sonra gelen rakam ise bir sonraki alt
kiimeyi olusturur. Mesela; “DR 439” Genel Tiirkiye Tarihi konulu eserleri igerir.
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Gorselde oldugu gibi kitaplarimiz LC siniflama ve agik raf sistemine gore B rafinda Felsefe,

Psikoloji, Din alt konu bagliginda yerini almistir. Kullandiginiz kitaplarin raflarina konulmadan,
masada birakilmasi gerekmektedir.

1.1. Iade islemleri

Odiing almis oldugunuz bir yayi iade etmeniz gereken son tarihe kadar, aldiginiz
kiitliphanenin 6diing verme bankosuna iade etmeniz gerekir. Zamaninda iade edilmeyen
yayinlar i¢in her materyal tiiriine gére farkli periyodlarda artan cezalar uygulanir. iade islemini
yayini ddiing alan kisinin yapmasi gerekmektedir.

1.2. Odiing alinan kitabin siiresini uzatma ve ayirtma islemi

Bagka bir kullanic1 tarafindan ayirtilmadiysa iizerinizdeki yayinin iade siiresini Kullanict
Hesabim baglantisini kullanarak uzatma isleminizi yapabilirsiniz. Kullanicilar 6diing aldiklart
materyalleri siire sonunda bekleyen baska kullanici yoksa en ¢ok 3 kez uzatma hakkina
sahiptirler.
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Yukaridaki gorselde oldugu gibi sahsi oturumunuzdan Uzerimdekiler sekmesinden -3 giin kala

durum bilgisinden uzatma isleminizi gergeklestirebilirsiniz.

1.1. E-Kaynaklar ve Veri tablarina nasil ulasiriz?

Veri tabanlari, farkli disiplinlerde hazirlanmis elektronik yayinlar1 (makale, dergi, kitap,
standart vb.) igerirler. Her veri tabani farkli bir araytiiz, hizmet ve tarama sec¢eneklerine sahiptir.
Bir kism1 yalnizca yayin kiinyesi ve 6zet, bazilar1 ise tam metin kaynaklar icermektedir. Toros

Universitesi Kiitiiphanesi

Kiitliphanesi web sayfasindaki veri fabanlari sekmesinde veri tabanlart ve igerikleri

sunulmaktadir.

Veri tabanlarina kampiis i¢i erigim ile baglant1 kurulabilir.
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1.1. Siireli Yayin Koleksiyonu

Stireli Yaymnlar Kiitiiphanemizin, Okuma salonunda yer almaktadir. Dergilerin giincel
sayilarinin bulundugu salonda, dergiler alfabetik olarak, agik raf sistemi ile diizenlenmistir.
Dergilerin eski sayilari ise arsivde tutulmaktadir. Siireli Yayinlar koleksiyonu 6diing verilemez.

1.2. Grup ¢alisma odalar1

* Grup calisma odalarindan sadece Toros Universitesi dgrencileri ve &gretim elemanlart
yararlanabilmektedir.

* Bu odalardan yararlanmak isteyen kullanicilar Toros Universitesi Kiitiiphane ve daire
bagskanlig1 internet sayfasindan online rezervasyon ile bagvurarak kullanilabilmektedir.

* Online rezervasyonu ve dgrenci karti bulunmayan 6grenci grup ¢alisma odalarini kullanamaz.

* Grup calisma odalarini 2 saatligine kullanilabilir. Odalar1 kullanmak isteyen baska bir
kullanic1 olmadigi takdirde tekrardan online rezervasyon yaparak kullanim siiresi uzatilabilir.

* Grup ¢aligma odalar1 ve kiitliphanemizde siselenmis su disinda yiyecek ve icecek getirilemez.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu




KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON
DAIRE BASKANLIGI

KUTUPHANE KULLANIM KILAVUZU

Dokiiman No

KDDB-KL-001

ilk Yaymn Tarihi

13.02.2026

Revizyon Tarihi |00.00.0000
Revizyon No 00
Sayfa 11/12

* Odalarin diizenli ve temiz kullanilmasi ile odaya gétiiriilen yayinlarin salondaki masalara

birakilmasindan kullanici sorumludur.

Grup calisma odalar1 online rezervasyon;

https://toros.edu.tr/kutuphane-oda-rezervasyon-basvurusu

4. ARANILAN YAYIN TOROS UNIiVERSITESI KUTUPHANESINDE YOKSA
Kiitiiphane koleksiyonlarinda bulamadiginiz ancak kisa siireligine kullanmak istediginiz

kitaplari,

Kiitiiphanelerarast is birligi (ILL) kurallar1 kapsaminda diger kurumlardan belli bir
stireligine getirtmek i¢in ve ayni sekilde basili veya elektronik bir makaleyi
koleksiyonlarimizda bulamadigimizda diger kurumlardan getirtilmesi icin Kiitiiphane
Personeline isteginizi iletebilirsiniz. Bu islem sadece akademik kadronun hizmetine

sunulur.

5. KULLANICI HESABI

Kiitiiphaneye iiye oldugunuz andan itibaren adiniza bir hesap olusturulur. Bu hesapta tiyelik
bilgileriniz, 6diin¢ aldiginiz yayinlar, cezalar, yayin ayirtmalarimiz kaydedilir. Kiitiiphane web
sayfasindaki Online Katalog Tarama sekmesinden oturum ag¢ butonunu kullanarak siz de
lizerinizdeki yaymlar1 gorebilir, iade siirelerini uzatabilir, yayin ayirtma islemlerinizi

yapabilirsiniz.

Bu hizmetten yararlanmak i¢in Oturum agmaniz gerekmektedir. Kullanici ad1 ve sifrenizle
kisisel oturumunuzu agip islemlerinizi gerceklestirebilirsiniz. Kullanict adi ve sifre almak icin

Kiitiiphanenize bagvurunuz.

6. YAYIN TALEBI

Ogrenciler, dgrenimlerine katki saglayacagini diisiindiikleri yayinlari kiitiiphane igin talep
edebilirler; talepler degerlendirilerek talep sahibine bilgi verilir, basvurular asagidaki

linkten yapilabilir.

Kiitiiphane Ogrenci Yayin Talebi Formu
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7. PERSONEL BILGILERI VE CALISMA SAATLERI
Personel Bilgileri
Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkan V. : Diler YETER :
Kiitiiphane Memuru : Ilkay Gizem OZCAN :
Kiitiiphane Memuru : Selman YILMAZ :
Kiitiiphane Memuru : Semra KOSESAKAL :
Kiitiiphane Memuru : Ferhat OKKAY :
Calisma Saatleri
Ogrenim donemi Yaz dénemi

Pazartesi 24 Saat 24 Saat

Salh 24 Saat 24 Saat

Carsamba 24 Saat 24 Saat

Persembe 24 Saat 24 Saat

Cuma 24 Saat 24 Saat

Cumartesi 24 Saat 24 Saat

Pazar 24 Saat 24 Saat

8. ILETISIM BILGILERI

Adres: Toros Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1

45 Evler Kampiisii Bahcelievler Mahallesi 16. Cadde No: 77 33140 Yenisehir-MERSIN
Tel : +90 (324) 325 33 00 (Dabhili: 2259 /4510 / 4511)
Faks : (0 324) 3253301

E-posta:

Hazirlayan

Birim Kalite Temsilcisi

Sistem Onay1

Birim Sorumlusu

Yiiriirlilk Onay1

Kalite Yonetim Kurulu



mailto:diler.yeter@toros.edu.tr
mailto:ilkay.ozcan@toros.edu.tr
mailto:selman.yilmaz@toros.edu.tr
mailto:semra.kosesakal@toros.edu.tr
mailto:ferhat.okkay@toros.edu.tr
mailto:kutuphane@toros.edu.tr

