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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 
 

Birim Kalite Temsilcisi 
 

 
 Birim Sorumlusu 

 
   Kalite Yönetim Kurulu 

 

 

 

İŞ AKIŞININ AMACI Toros Üniversitesinde misafir öğrenci başvuru ve kabulü için izlenecek adımları belirlemek 

KAPSAMI Akademik Birimler ve İdari Birimler 

GİRDİLER Fakülte/Yüksekokul Kararları, ÇIKTILAR Misafir Öğrenci Özlük dosyası 

KONTROL KRİTERLERİ Toros Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 

İŞ AKIŞI SORUMLUSU Akademik Birimler, Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığı 

İŞ AKIŞI ADIMLARI SORUMLU İLGİLİ 
DOKÜMANLAR 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                           
                                                                                          
                                                                                                               
                                                      
                 
                                                                              
    
 
 
                                                                                                          
                                                                                                                                 
 
 
 
 
   
 
                                                                                                                                                                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Öğrenci İşleri 
Daire 

Başkanlığı 
 

 
Fakülte/Yüksek 

okullar 
 

 
Fakülte/Yüksek 

okullar 
 
 
 

Öğrenci İşleri 
Daire 

Başkanlığı, 
Fakülte/Yüksek

okullar,  
 

Öğrenci İşleri 
Daire 

Başkanlığı, 
 İdari ve Mali 

İşler Daire 
Başkanlığı 

 
 

Öğrenci İşleri 
Daire 

Başkanlığı 
 

Öğrenci İşleri 
Daire 

Başkanlığı 

 
Toros Üniversitesi 
Önlisans ve Lisans 
Eğitim Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Öğrenci dilekçe Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 
başvuruda bulunur. (ÖİDB-FR-006) 

Dilekçe İlgili Fakülte/Yüksekokula gönderilir. 
Akademik takvimde belirtilen mazeretli kayıt süresinin 
sonuna kadar ilgili akademik birimler tarafından 
Yönetim Kurulu Kararı alır. 

Fakülte/MYO Yönetim Kurulu Kararı uygun mu? 

Yönetim Kurulu Kararı Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı’na iletilir. 

Öğrenci bir yarıyılda en fazla iki ders alarak 
misafir öğrenci olabilir. Kabul edilmesine karar 
verilen öğrenci ücretini yatırır. Misafir öğrenci 
olarak kabul edilen öğrencinin kaydı, Öğrenci 
Bilgi Sisteminde oluşturulur. 

Fakülte/Yüksekokul 
tarafından OİDB’ye 
ve öğrenciye yazı ile 

bildirilir. 
 

İşlem 
sonu 

 

Dönem sonunda kendisine aldığı dersleri ve 
notları gösterir bir belge verilir. 

Bu öğrencilerin dönem sonunda kayıtları 
silinir. 

Evet 

Hayır 


