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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, Toros Universitesi Bilimsel Faaliyetleri Tesvik Esaslar1 dogrultusunda
yiiriitiilen yayin tesvikleri, bilimsel toplant1 katilim destekleri, patent ve proje destekleri, atif
tesvikleri ile egitim-6gretim faaliyetlerine iligkin basvurularin degerlendirilme siirecini
diizenlemek, isleyisin seffaf, izlenebilir ve standart bir yapida yiiriitiilmesini saglamaktur.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Toros Universitesi §gretim elemanlar1 tarafindan yapilan tiim tesvik bagvurularini,
Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Koordinasyon Birimini, Bilimsel Etkinlikleri Destekleme
Komisyonunu (BEDEK), Dekanlik/Miidiirliikleri ve Rektorliigii kapsar.

3. TANIMLAR

Bu Prosediirde gecen kisaltmalar ve tanimlar asagida belirtilmistir.

a) Universite: Toros Universitesini,

b) Rektor: Toros Universitesi Rektoriinii,

¢) Senato: Toros Universitesi Senatosunu,

¢) BEDEK: Toros Universitesi Bilimsel Etkinlikleri Destekleme Komisyonunu,
d) Daire Baskanhg1: Toros Universitesi Idari ve Mali Isler Daire Baskanligimi,
e) Dekanlik: Toros Universitesi Ilgili Fakiilte Dekanligins,

f) Miidiirliik: Toros Universitesi I1gili Enstitii/Yiiksekokul Miidiirliigiinii,

g) Miitevelli Heyet: Toros Universitesi Miitevelli Heyetini,

g) UBYT: TUBITAK Uluslararas1 Bilimsel Yaymlar1 Tesvik Programmny,

h) EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemini

ifade eder.

4. SORUMLULUKLAR
4.1 BEDEK

a) Bagvurular1 degerlendirir, uygunluk kararmi verir ve gerekli goriildigiinde alt
komisyon/uzman goriisii ister.

4.2 BAP Koordinasyon Birimi Sorumlusu

a) Bagvurularin alinmasi, 6n incelemesinin yapilmasi, komisyona sunulmasi ve kararlarin
duyurulmasindan sorumludur.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliikk Onayi

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu
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b) Komisyon toplantilarinin hazirligini yiiriitiir, giindemi olusturur ve raportorliik yapar.
¢) Odeme ve yazisma siireglerini Daire Baskanlhigiyla koordine eder.

4.3 Dekanhk / Miidiirliik

a) Kendisine iletilen bagvurulara goriis ekleyerek BAP Koordinasyon Birimine iletir.
4.4 idari ve Mali isler Daire Baskanhg

a) Onaylanan bagvurulara iliskin mali siiregleri yiiriitmek,

4.5 Ogretim Elemam

a) Bagvuru i¢in gerekli belgeleri dogru ve eksiksiz sekilde tamamlar.

5. UYGULAMA

5.1 I}asvuru Siireci
a) Ogretim elemani bagvuru formu/dilekgesi ve gerekli belgelerle basvurusunu EBYS
Uzerinden BAP Koordinasyon Birimine iletir.

5.2 Degerlendirme Siireci

a) BAP Koordinasyon Birimi basvuruyu asagidaki agilardan kontrol eder:

Esaslarda belirtilen siire sartlarina uygunluk

Sekil sartlar

Belgelerin tamlig1

Yaym/etkinlik tiiriiniin tesvik kapsamina uygunlugu

b) Eksik belge varsa bagvuru sahibinden dizeltme talep edilir.

5.3 Komisyon Degerlendirmesi

a) Seklen uygun basvuru BEDEK e sunulur.

b) Komisyon gerekli incelemeyi yapar ve bagvuruyu kabul/red seklinde degerlendirir.

¢) Gerekli durumlarda komisyon alt komisyon olusturabilir veya uzman goriisii talep edebilir.
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5.4 Matevelli Heyet Oluru
a) Komisyon karar1 Miitevelli Heyet oluruna sunulur.

b) Miitevelli Heyet, karar1 uygun bulursa onaylar; uygun bulmazsa gerekgesiyle birlikte
birime iade eder.

5.5 Sonuclarn fletilmesi
a) Onaylanan karar ilgili 6gretim elemanina ve dekanlik/miidiirliige yazili olarak bildirilir.
b) Onaylanmama durumunda gerekgeli karar 6gretim elemanina iletilir.
5.6 Odeme Sureci
a) Uygun bulunan basvurular i¢in 6deme belgeleri kontrol edilir:
e Yurtici/yurtdisi toplant1 belgeleri
e Ulasim, konaklama, kayit {icretleri
e Yayin indeks dogrulama belgeleri
o Patent belgeleri
b) Daire Bagkanligina 6deme yazisi iletilir.
¢) Odeme, ilgili mevzuat ve Esaslara uygun sekilde gerceklestirilir.
6. DOKUMANLAR
6.1. Ic Kaynakh Dokiimanlar
a) Toros Universitesi Bilimsel Faaliyetleri Tesvik Esaslart
b) BAP-FR-011 Kitap, Kitap Iginde Boliim Tesvik Basvurusu Formu
¢) BAP-FR-012 Etik Kurul Bagvurusu Destek Formu
¢) BAP-FR-013 Ulusal ve Uluslararasi Patent-Faydali Model Tesvik Bagvurusu Formu
d) BAP-FR-014 Yayinlanmis Makale Tesvik Bagvuru Formu

e) BAP-FR-015 Yayinlanmis Makaleye Yapilan Atif Tesvik Basvurusu Formu
f) BAP-FR-016 Yurt I¢i ve Yurt Dis1 Bilimsel Toplantilara Katilim Tesvik Basvurusu Formu
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