KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON Dokiiman No  [KDDB-{A-004
DAIRE BASKANLIGI ilk Yayin Tarihi |15.04.2019
.. . Revizyon Tarihi [13.02.2026
SURELI YAYINLAR SATIN ALMA RevizyonNo o1
ISLEMLERI iS AKISI Sayfa i
i$ AKISININ AMACI kKﬁtiiphane‘ ve Dpkﬁmantasyon Daivre Bagkanlig siireli yayinlar koleksiyonunun gelistirilerek
ullanici hizmetine sunulmasini saglamak.
KAPSAMI Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi biinyesinde satin alma yoluyla saglanan siireli
yayinlar1 kapsar.
GIRDILER Yayin talep formu, Satin alma formu | CIKTILAR
KONTROL KRITERLERI | -
iS AKISI SORUMLUSU Siireli Yaymnlar Birim Sorumlusu
is Akis1 Adimlar Sorumlu Dolgigrlr:lanlar
Akademik ve idari personel, yayim taleplerini EBYS tizerinden KDDB- Siireli Yayinlar Kiitiiphane ve
FR-001 Yayin Talep Formu aracilifiyla; 6grenciler ise 6grenciler ise Birim Sorumiusn | Dekiimantasyon
kiitiiphane web sayfasinda yer alan elektronik Kiitiiphane Osrenci Yayin g:;fanl -
Talep Formu tlizerinden iletir. Y6nergesi

4

Ilgili birim personeli tarafindan gelen talepler incelenir. |«

A

Talep
bilgileri
dogru mu?

Hayir

A

Talep sahibine iletilir ve
diizeltilmesi istenir.

Uygun goriilen talepler isleme

alinir.

y
Tahmini bir bedel
hesaplanmas1  i¢in  siireli
yaymin  temin  edilecegi

firmadan fiyat teklifi alinir.

A 4

Idari ve Mali Isler Daire
Baskanligia teklifler e-posta
yoluyla bilgi verilir.

Siireli Yaymlar
Birim Sorumlusu

Siireli Yaymlar
Birim Sorumlusu

Siireli Yaymlar
Birim Sorumlusu

Siireli Yaymlar
Birim Sorumlusu

Siireli Yayilar
Birim Sorumlusu

Hazirlayan Sistem Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu

Yiiriirlilk Onay1

Kalite Yonetim Kurulu



https://toros.edu.tr/sayfalar/kutuphane-ve-dokumantasyon-daire-baskanligi-formlar
https://toros.edu.tr/sayfalar/kutuphane-ve-dokumantasyon-daire-baskanligi-formlar
https://toros.edu.tr/kutuphane-ogrenci%CC%87-yayin-talebi%CC%87
https://toros.edu.tr/kutuphane-ogrenci%CC%87-yayin-talebi%CC%87
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ISLEMLERI IS AKISI Sayfa b
l Siireli Yayinlar
Talepler, EBYS {izerinden Birim Sorumlusu
satin alma formu ve teklif
bilgisiyle onaya sunulur.
Siireli Yaymlar
Onaylandi Hayir Talep  sahiplerine Birim Sorumlusu
m1? bilgi verilir.
Evet IS}i.ir.eli ;{aymllar
- 1rim Sorumiusu
Ilgili firmaya bilgi verilir ve
temin edilir.
Teslim alman stireli yayinlar Siireli Yayilar
e " . Birim Sorumlusu
kontrol edilir ve gdnderim
listesi ile karsilastirilarak
dogrulugu teyit edilir.
Temin edilen Sireli Yaynlar
. 1 . e e Birim Sorumlusu
stireli yayinlarda Firmaya ile iletisime
eksiklik veya gecilerek sorun
yanlishik var m1? giderilir.
. . . o Siireli Y 1
Siireli yaylara ait yil, cilt, say1 gibi Blilrrieml S:r}s:qfursu
bilgilerinin  varsa  ekleri ile
kiitiphane otomasyon sistemine
kayd1 gerceklestirilir.
Siireli Yaylar
. . L. Birim Sorumlusu
Islemi tamamlanan siireli yayinlar,
kullanicilarin  hizmetine sunulmak
iizere raflara yerlestirilir.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1

Birim Kalite Temsilcisi

Birim Sorumlusu

Kalite Yonetim Kurulu




Dokiiman No KDDB-1A-033
SURELI YAYINLAR SATIN ALMA Ik Yaymn Tarihi_|15.04.2019
iSLEMLERi IS AKISI Revizyon Tarihi [05.03.2025
Revizyon No 01
Sayfa 3/3
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1

Birim Kalite Temsilcisi

Birim Sorumlusu

Kalite Yonetim Kurulu




