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. Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig siireli yayinlar koleksiyonunu gelistirerek kullanict
IS AKISININ AMACI hizmetine sunmak.
KAPSAMI Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 biinyesinde satin alinan siireli yaymlardir.
P EBYS Yayin istek Formu , EBYS
GIRDILER Satin Alma Istek Formu CIKTILAR
KONTROL KRITERLERI | -
iS AKISI SORUMLUSU Siireli Yaymnlar Birim Sorumlusu
. ilgili
Is Akist Adimlar: Sorumlu Dokiimanlar
Akademik ve idari personel taleplerini EBYS iizerinden Yayin Talep Siireli Yaymlar Kitiiphane ve
Formu ile; 6grenciler ise taleplerini Kiitiiphane Ogrenci Yaym Talep Birim Sorumlusu gokumamasy"n
. o aire
Formu tizerinden iletirler. Baskanlia:
Yonergesi

v

Tlgili birim personeli tarafindan gelen talepler incelenir.

A

Talep
bilgileri
dogru mu?

Hayir

Talep sahibine iletilir ve
diizeltilmesi istenir.

\ 4

Uygun goriilen talepler isleme
alinir.

y

Tahmini bir bedel
hesaplanmas1  i¢in  siireli
yayinin  temin  edilecegi

firmadan fiyat teklifi alinir.

A 4

Idari ve Mali Isler Daire
Bagkanligma teklifler e-posta
yoluyla bilgi verilir.

\ 4

Siireli Yaymlar
Birim Sorumlusu

Siireli Yaymlar
Birim Sorumlusu

Siireli Yaymlar
Birim Sorumlusu

Siireli Yaymlar
Birim Sorumlusu

Siireli Yayilar
Birim Sorumlusu

Hazirlayan Sistem Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu

Yiiriirlilk Onay1

Kalite Yonetim Kurulu



https://toros.edu.tr/kutuphane-ogrenci%CC%87-yayin-talebi%CC%87
https://toros.edu.tr/kutuphane-ogrenci%CC%87-yayin-talebi%CC%87
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A
Talepler, EBYS {izerinden Siireli Yayinlar
satin alma istek formu ve teklif Birim Sorumlusu
bilgisiyle Rektorliigiin onayia
sunulur.
Hayir : : Siireli Yayinlar
Onayland1 Talep  sahiplerine -
1 bilgi verilir. Birim Sorumlusu
Evet
L . . Siireli Yayinlar
Ilgili firmaya bilgi verilir ve Birim Sorumlusu
temin edilir.
y
Alim1 yapilan siireli yayinlar o
acilir ve gonderim listesi ile ]S;,‘r.el‘ gaymll‘“
karsilastirilarak dogrulugu [< rim Sorumiusu
kontrol edilir.
Temin edilen L
siireli yayinlarda Firmaya ile iletisime Elllrrlenlll g:r}:;ﬂf: “w
eksiklik veya gegilerek  sorunun
yanhslik var mi? giderilmesi istenir.
Siireli yaymlara ait yil, cilt, say1 gibi Siireli Yaymlar
bilgilerinin  varsa  ekleri ile Birim Sorumlusu
kiitiphane otomasyon sistemine
kaydetme islemleri tamamlanir.
; . . - Siireli Yaylar
Islemi tamamlanan siireli yayinlar, Birim Sorumlusu
kullanicilarin  hizmetine sunulmak
iizere raflara yerlestirilir.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1

Birim Kalite Temsilcisi

Birim Sorumlusu

Kalite Yonetim Kurulu




