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iS AKISININ AMACI Kutuphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi biinyesinde bulunan materyallerin kullanicilarin
hizmetine sunmak.
KAPSAMI Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 demirbaginda bulunan materyallerdir.
GIRDILER Universite Kimlik Kartt, Odiing alinan CIKTILAR Iade alman materyal
materyal
KONTROL KRITERLER{ | -
iS AKISI SORUMLUSU Odiing Hizmetleri Birim Sorumlusu

. ilgili
Is Akist Adimlar: Sorumlu Dokiimanlar
Kullanici, 6diing almak istedigi yayn i¢in bagvuruda bulunur. Odiing Hizmetleri | Kiitiiphane ve
Birim Sorumlusu | Dokiimantasyon
Daire Baskanlig1
v Y onergesi
Kullanicimin gegerli T .
e 1ens Hayir il Odiing Hizmetleri
bir uyel_lgl_ve . > kKumma.l ait klmilt Birim Sorumlusu
kuruma ait kimlik artt  1ile uyeli
karti mevcut mu? kaydr olusturulur.
Evet y i
v 1o W Hayir . Odiinc Hi Jeri
Materyal 6diing » Materyal verilmez. dung Hizmetler
almaya uygun mu? J Birim Sorumlusu
Evet \ 4
YORDAM Otomasyon programinda Odiing Hizmetleri
odiing islemi baglatilir, materyal Birim Sorumlusu
kaydedilir ve iade tarihi belirlenir;
kullanici bilgilendirilir.
Odiing almis oldugu materyalin siiresi (")_(mng Hizmetleri
yetmedigi takdirde kullanicilar uzatma Birim Sorumlusu
talebinde bulunabilir.
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Almis oldugu materyali iade etmek Odiing Hizmetleri
isteyen  kullanicinin  kiitiiphane Birim Sorumlusu
otomasyon programi iizerinden kaydi
diigiiriiliir ve islem tamamlanir.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay:

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu

Kalite Yonetim Kurulu




