Dokiiman No BIDB-GT-001
. .. . Ik Yayin Tarihi | 15.04.2019
BILGI ISLEM DAIRE BASKANI [ o - o 13.02.2026
Revizyon No 01
Sayfa 1/1
ORGANIZASYONDAKI YERI : Rektorliige bagli gorev yapar.

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARLI:

e Daire Bagkaninin gorevleri; bu gorev tanimi ve ilgili mevzuatlar ¢ergevesinde baskanliga

verilen gorevlerin diizenli, hizli, etkin ve mevzuata uygun yiiriitiilmesini saglamaya yonelik

olmak {izere;

e Baskanlik biinyesindeki islerin usuliine gére yapilmasi i¢in dnlemler alir ve gereken talimati

verir. Bu gorevleri; Sube Miidiirleri ve diger elemanlardan yararlanarak yiiriitiir. Baskan bu

gorevlerinden dolay1 Ust Yéneticiye kars1 sorumludur.

e Daire Bagkani, Sube Miidiirliiklerinin ¢alismalarinin planlanmasini, kendi aralarinda ve diger

bagkanliklarla olan iliskilerinde koordinasyonun saglanmasini ve gorevlerin yiiriitilmesini

takip ve kontrol eder.

e Kanun ile kendisine verilen biitceyi, harcama yetkilisi sifatiyla hizmetlerin yiiriitiilmesi i¢in

verimli ve mevzuata uygun olarak kullanir.

e Kanun ile kendisine verilen ve iist yonetimin verecegi diger gorevleri yapar.
GOREVIN GETIRDIGI NITELIKLER:

e Enaz4 yillik Lisans mezunu olmak.

e s optimizasyonu yapabilmek, proje ve siiregleri ydnetebilmek,
e Diiriist ve giivenilir olmak

e Yeterliiletisim becerisine sahip olmak,

e Goreviyle ilgili yasal mevzuata hakim olmak,

e Sistemli ¢alisma aligkanligina sahip olmak,

e Zaman yOnetimi, Planlama ve organizasyon yapabilmek,

e Problem ¢ozme kabiliyetli ve sonug odakli olmak.

e 2547 Sayili YOK ’da belirtilen niteliklere sahip olmak
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