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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

 

Birim Kalite Temsilcisi 

 

Birim Sorumlusu 

 

 

          Kalite Yönetim Kurulu 

 

 

İŞ AKIŞININ AMACI 
TÜ eğitim-öğretim politikası doğrultusunda personel ve öğrencilerin grup çalışma odalarının 

kullanılmasını sağlayıp, çalışmalarına yardımcı olmak. 

KAPSAMI Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı bünyesinde yer alan grup çalışma odalarıdır. 

GİRDİLER Kimlik Kartı, Online Rezervasyon ÇIKTILAR  

KONTROL KRİTERLERİ ----- 

İŞ AKIŞI SORUMLUSU Ödünç Hizmetleri Birim Sorumlusu 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

                                                                                                              

     Evet                                                                                                  Hayır      
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Ödünç 

Hizmetleri Birim 
Sorumlusu 

 

 
 

 

 
 

 

Ödünç 

Hizmetleri Birim 
Sorumlusu 

 

 

 

 

Ödünç 

Hizmetleri Birim 

Sorumlusu 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
Ödünç 

Hizmetleri Birim 

Sorumlusu 

 
 

 

Ödünç 

Hizmetleri Birim 
Sorumlusu 

 

 

Ödünç 
Hizmetleri Birim 

Sorumlusu 

 

 
 

 

 

 

 Kullanıcı, Grup Çalışma Odası talebi için Ödünç Verme Birimine 

başvurur. 

 

Kullanıcı Toros 

Üniversitesi 

mensubu mu? 

Kullanıcının Kütüphane 

web sitesi üzerinden 

Kütüphane Oda 

Rezervasyonu yapıp 

yapmadığı kontrol edilir. 

Talep reddedilir ve işlem 

sonlandırılır. 

 

Rezervasyon 

yapılmış mı? 

Müsait oda var mı? 

Kullanıcıya 

mevcut odaların 

dolu olduğu 

bildirilir.  

 

Kullanıcıyı büyük 

okuma salonuna 

yönlendirilir. 

Kullanıcıya 

rezervasyon 

yapması yönünde 

bilgi verilir. 

https://toros.edu.tr/kutuphane-oda-rezervasyon-basvurusu
https://toros.edu.tr/kutuphane-oda-rezervasyon-basvurusu


 KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON 

DAİRE BAŞKANLIĞI 

GRUP ÇALIŞMA ODASI TAHSİSİ  

İŞ AKIŞI 

Doküman No KDDB-İA-011 

İlk Yayın Tarihi 15.04.2019 

Revizyon Tarihi 13.02.2026 

Revizyon No 01 

Sayfa 2/2 

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

 

Birim Kalite Temsilcisi 

 

Birim Sorumlusu 

 

 

          Kalite Yönetim Kurulu 
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Ödünç 

Hizmetleri Birim 

Sorumlusu 

 

 

 
 

Ödünç 

Hizmetleri Birim 

Sorumlusu 

 

 

 

 
 

 

Ödünç 

Hizmetleri Birim 
Sorumlusu 

 

 

 
 

 

 

Ödünç 
Hizmetleri Birim 

Sorumlusu 

 

 
 

 

Kullanıcının belirlenen süre 

sonunda odayı 

boşaltmasıyla süreç 

sonlanır. 

 

Kullanıcının odayı kullanma 

şartlarını karşılayıp 

karşılamadığı kontrol edilir. 

Uygun mu? 

Kullanıcıya oda 2 saatliğine 

tahsis edilir ve çıkış saati 

bildirilir. 

Kullanıcıyı büyük 

okuma salonuna 

yönlendirilir. 

 


