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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, Toros Universitesinin egitim ve 6gretim hizmetlerinin planlanmasi ve
yiiriitiilmesi ile ilgili yontemi agiklamaktir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Toros Universitesinde gerceklestirilen tiim egitim-6gretim hizmetlerini
kapsamaktadir.

3. TANIMLAR
Gerekli tanimlar dokiimanlarda belirtilen mevzuat icerisinde yapilmaktadir.
4. PERSONEL ve SORUMLULUK

Bu prosediiriisin  hazirlanmasindan Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, uygulanmasindan
Fakiilteler, Meslek Yiiksekokullar1 ve Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 sorumludur.

5. UYGULAMA
5.1. Genel

Toros Universitesi egitim ve Ogretim prosediirii; egitim programlarinin tasarimi ve
giincellenmesi, egitim ve Ogretim siireclerinin yiiriitiilmesi ve mezuniyet gibi islemleri
kapsamaktadir.

5.2. Egitim Programlarimin Olusturulmasi, izlenmesi ve Giincellenmesi

Egitim programlarimin tasarlanmasi ve giincellenmesi; {iniversitemiz biinyesindeki
programlarin amag, 6grenme ¢iktilari, ders igerikleri ve kredi yapilarinin, ulusal ve uluslararasi
standartlar ile yliksekdgretim mevzuati dogrultusunda belirlenmesi ve siirekli iyilestirme
anlayisiyla diizenli olarak gdzden gecirilmesi siirecini ifade eder.

Bu kapsamda, programlarin tasariminda ilgili alanin akademik gereklilikleri, sektor ihtiyaclar
ve paydas goriisleri (6grenci, mezun ve isveren geri bildirimleri) dikkate alinmakta; program
ciktilar1 ile ders O0grenme kazanimlari arasinda uyum saglanmaktadir. Programlar, belirli
periyotlarla degerlendirilerek giincellenmekte ve yapilan iyilestirmeler kalite giivencesi sistemi
cercevesinde kayit altina alinmaktadr.

Bu siireg, egitim-6gretim faaliyetlerinin niteligini artirmayi ve mezunlarin yetkinliklerini
gelistirmeyi amaglamaktadir.

5.3. Akademik Takvimin Hazirlanmasi

Ilgili akademik y1l igerisindeki kayit tarihleri, egitim ve dgretim déneminin baslamasi tarihleri
ve sinav tarihleri gibi 5nemli tarihlerin yer aldig1 akademik takvim, “OIDB-IA-009-Akademik
Takvim Hazirlama Is Akis” uygulanarak hazirlanmaktadir. Akademik takvimin hazirlanmasi

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay:

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu




Dokiiman No | OiDB-PR-001

OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI Ik Yayin Tarihi | 13.02.2026

i s x . .. . i Revizyon Tarihi | 00.00.0000
EGITIM OGRETIM SURECLERI PROSEDURU [0 " - ™00

Sayfa 1/2

siireci Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’nin sorumlulugundadir. Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
sorumlulugunda hazirlanan taslak akademik takvim, akademik birimlerin goriisleri ve
Universitemiz Senatosunun karart ile son halini almaktadr.

5.4.Yeni Kayitlar ve Kayit Yenileme

Toros Universitesi Ogrenci Isleri Daire Baskanligi; Olgme, Se¢me ve Yerlestirme Merkezi
tarafindan {iniversitemize yerlestirilen adaylarin kayit islemlerini organize eder ve
gerceklestirir. Bu siire¢ “OIDB-IA-001-ilk Kayit Is Akis1” ile gerceklestirilmektedir. Bunun
yant1 sira yabanci uyruklu 6grencilerin mevzuatta yer alan esaslar ¢ergevesindeki kayitlari da
yine Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan gerceklestirilmektedir. Bu siire¢ “OIDB-IA-
008-Yabanci1 Uyruklu Ogrenci Kaydi Is Akis1” isletilerek gergeklestirilir. Mevcut dgrenciler ise
akademik takvimde belirtilen tarihler arasinda kayit yenileme islemlerini Ogrenci Bilgi
Sistemini kullanarak gergeklestirirler. Bu siire¢ “OIDB-IA-002-Dénem Kaydi Is Akist”
isletilerek gerceklestirilir. Cesitli mazeretleri sebebiyle akademik takvim igerisinde kayitlarini
yenileyemeyen 6grenciler kayit olduklari boliim baskanliklarina bagvurarak ders kayit islemleri
tamamlanr.

5.5.Yatay Gegisler

Yatay gecis kontenjanlari Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki
Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlararas1 Kredi Transferi Yapilmasi
Esaslarina Iliskin Yonetmelik cercevesinde belirlenmektedir. Kurumlararasi, kurum ici ve yurt
dis1 yatay gecis kontenjanlari ilgili ydnetim kurullarmin énerisi ile Universitemiz Senatosunca
belirlenir. Bu siire¢ “OIDB-1A-005-Yatay Gegis Is Akis1” isletilerek gergeklestirilir. Yatay gecis
kontenjanlar1 belirlendikten sonra bagvuru ve degerlendirme islemleri, senato tarafindan kabul
edilen takvime gore gerceklestirilir.

5.6.Dikey Gegisler

Yiiksekogretim kurumlarinin 6n lisans programlarindan mezun olan &grencilerin lisans
programlarina dikey ge¢is yapmalart ile ilgili islemler Meslek Yiiksekokullar1 ve A¢ikdgretim
On Lisans Programlart Mezunlarinin Lisans Ogrenimine Devamlari Hakkinda Yonetmelik
hiikiimlerine gére gergeklestirilir. Bu kapsamda OSYM tarafindan dl¢me, degerlendirme ve
yerlestirme islemleri gerceklestirilir. Universitemize dikey gegis ile yerlesen ve kayit yapan
ogrencilerin daha 6nceki 6grenimlerinden kaynakli yapilacak intibak islemleri kayit olduklar
Fakiilte Dekanliklar1 ile yapilmaktadir.

5.7.0gretim Uyesi ve Elemanlarinin Gorevlendirilmesi

Akademik birimlerdeki bolim/programlar tarafindan ilgili donemde acilacak dersler
belirlendikten sonra bu derslerin 6gretim elemanlar1 belirlenmektedir. Bu islem birimler
tarafindan gerceklestirilmektedir.
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5.8.Haftalik Ders Programlarimin Hazirlanmasi

Haftalik ders programi her yariyil i¢in ilgili Fakiilte Dekanliklar1 ve Yiiksekokul Miidiirliikleri
tarafindan hazirlanir ve ders programlarinda ders planinda tanimlanmis dersler yer almaktadir.

5.9.Ders Kayitlari

Toros Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi cercevesinde ders
kayitlar1 “OIDB-1A-002-Dénem Kaydi Is Akis1” siirecleri ile gerceklestirilmektedir. Kayit
yenileme siiresi igerisinde ¢esitli mazeretler nedeniyle katki paymi yatiramayan veya ders
se¢imi yapamayan 6grencilerin mazeretli kayittan yararlanmaktadir.

5.10. Ders Muafiyeti

Fakiilte/yliksekokula ilk kez kayit yaptiran 6grenci, daha 6nce 6grenim gordiigii yiiksekogretim
kurumlarinda aldig1 ve basarili oldugu derslerden muaf olmak i¢in kayit yaptirdigr dgretim
yilinin/yariyilin baglamasindan itibaren en gec 15 (onbes) is giinii i¢inde ilgili yonetim kuruluna
bagvurabilir

5.11. Devam Zorunlulugu

Universitemizde senato tarafindan belirlenen uzaktan egitim dersleri harig, derslere devam
zorunluluk gostermektedir. Teorik saatlerin %30’undan, uygulama saatlerinin de %20’sinden
fazlasina katilmayan 6grenci o dersin genel sinavina alinmaz.

5.12. Sinav Programinin Hazirlanmasi

Universitemizdeki sinav programinin hazirlanmas siireci; egitim-6gretim faaliyetlerinin planli,
diizenli ve etkin bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak amaciyla, akademik takvim dogrultusunda
sinav tarihlerinin belirlenmesi, ilgili birimler arasinda koordinasyonun saglanmasi ve
ogrencilere zamaninda duyurulmasini kapsar.

Bu kapsamda, sinav programlari ilgili fakiilte ve yliksekokullar tarafindan hazirlanmakta olup,
derslerin yogunlugu, 6grenci sayilari, fiziki mekan olanaklari ve akademik takvim dikkate
alinarak planlanmaktadir. Hazirlanan sinav programlari, cakigmalari 6nleyecek sekilde kontrol
edilerek akademik birimler tarafindan duyurular araciliiyla ilan edilir.

5.13. Sinavlara itiraz

Ogrenciler sinav sonuglarina, sonuglar Rektorliigiin belirledigi yontemle ilgili birimlerce ilan
edildikten sonra 15 giin i¢inde maddi hata gerekgesi ile ilgili dekanliga/yiiksekokul
miidiirliigiine yazili olarak bagvurmak suretiyle itiraz edebilirler. itiraz iizerine ilgili birim
baskanliginca yapilacak inceleme sonucu maddi hata tespit edilirse ilgili ders sorumlusunun da
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goriisii alinarak, gerekli diizeltme yapilmak {izere dekanliga veya yiiksekokul miidiirliigline
bildirilir. 15 giinliik siirenin bitiminden sonra gerek 6grencinin itirazi lizerine gerekse dersin
sorumlusu 6gretim elemani tarafindan talep edilecek not degisiklikleri isleme konulmaz. Siiresi
icinde yapilan not degisikligi talepleri de degisiklik i¢in dngdriilen son bagvuru tarihinden
itibaren en ge¢ 15 giin i¢inde ilgili yonetim kurullar1 tarafindan sonuglandirilir.

5.14. Mazeret Sinavi

Mazeret siavi, ara ve yartyil sonu sinavlar1 yerine kullanilabilir. Bu sinavlara girme hakki
oldugu halde giremeyen 6grencilerden hakli ve gecerli nedenleri (mazeretleri) ilgili yonetim
kurullarinca kabul edilenler, ara sinav haklarin1 ayni yariyil i¢inde; genel sinav haklarini1 da
mazeretlerinin bitimini izleyen ilk genel smnav doneminde dekanlik, yiiksekokul miidiirligi
veya boliim/anabilim/anasanat dali baskanliginca belirlenen giin, yer ve saatte kullanirlar.
Mazeret sinavlari i¢in ikinci bir mazeret sinav tarihi verilmez.

5.15. Stajlar

Stajlar, egitim ve 6gretim siirecindeki teorik bilgileri pekistirmek amaciyla gergeklestirilen ve
ogretim siireci icerisinde siiresi ve konusu burada belirlenen ilkeler dogrultusunda her
programin kendi egitim miifredatina ve oOzelliklerine gore gerceklestirilen uygulama
calismalaridir.

5.16. Kayit Dondurma

Toros Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeliginin 31.maddesi
cercevesinde 0grenciler hakli ve gegerli nedenlerden kaynakli olarak kayitlarin1 dondurabilirler.
Ogrencinin kayit dondurabilmesi i¢in yariy1l baslangicindan once ilgili dekanliga veya
yliksekokul miidiirliigiine basvurmasi gerekir.

5.17. Kayit Silme

Toros Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y&netmeliginin 33. maddesi
cercevesinde tliniversitemizdeki onlisans ve lisans programlarda kayith 6grenciler kayit sildirme
taleplerini “OIDB-FR-001-Ilisik Kesme Formu” doldurarak Ogrenci Isleri Daire Baskanligina
teslim ederler.

5.18. Mezuniyet

Kayith oldugu boliim/program miifredatin1 basariyla tamamlayan ve GNO degeri en az 2.00
olan dgrenciye, kayitl oldugu boliime/programa gore diploma diizenlenmektedir. Mezuniyet
icin gerekli sartlar karsilayan grencilerin mezuniyet islemleri Ogrenci Bilgi Sistemindeki
calismalar ile baslar ve Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’nda diplomanin hazirlanmasiyla son
bulur. Bu siiregte “OIDB-1A-003-Dénem Sonu Is Akis1” isletilir.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay:

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu




Dokiiman No | OiDB-PR-001
OGRENCI iISLERI DAIRE BASKANLIGI llk Yayin Tarihi | 13.02.2026
i s x . .. . i Revizyon Tarihi | 00.00.0000
EGITIM OGRETIM SURECLERI PROSEDURU Revizyon No |00
Sayfa 1/5
6. ILGILI DOKUMANLAR
OIDB-IA-009-Akademik Takvim Hazirlama s Akist
OIDB-IA-001-1lk Kayit Is Akist
OIDB-1A-008-Yabanci Uyruklu Ogrenci Kaydi Is Akist
OIDB-IA-002-Dénem Kayd: Is Akist
OIDB-IA-005-Yatay Gegis Is Akist
OIDB-FR-001-1lisik Kesme Formu
OIDB-IA-003-Dénem Sonu s Akist
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