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ORGANIZASYONDAKI YERI: Kullanici Hizmetleri Sube Miidiiriine bagh gorev yapar.

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI:

Gorev yaptiklari okuma salonunda, yayinlarin mevcut yerlestirme sistemi i¢inde diizenini

saglamak ve korumak.

Raf okuma yaparken rastlanilan yipranmis kitaplarin ciltlenmek {izere kataloglama ve

siniflandirma boliimiine bildirmek.

Grup calisma odalarim1  kullanmak isteyen kullanicilar igin talep olusturulmasi,

diizenlenmesi ve izlenmesine iligkin islemleri yiirtitmek.

Kullanicilarin yayin koleksiyonu ve kiitliphane hizmetlerine iligskin sorularini cevaplamak,

gereken durumda kullanicilar: birim sorumlularina yonlendirmek.

Kullanicilarin okuma salonlarinda ve grup ¢alisma odalarinda kiitiiphane kurallar

kapsaminda ¢alismalarini saglamak.

Bilgisayardan faydalanan kullanicilardan gelen sorulari cevaplamak, ayrintili sorulari
elektronik kaynaklar ya da diger birim sorumlularina yonlendirmek.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:

e On Lisans veya Lisans Mezunu olmak.

Hazirlayan Sistem Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu

Yiiriirlilk Onay:

Kalite Yonetim Kurulu




