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ORGANIZASYONDAKI YERI: Teknik Hizmetler Sube Miidiiriine bagh gorev yapar.

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

e Kiitliphaneye satin alma, bagis ya da degis tokus yollar1 ile gelen basili kitaplarin, rafa
cikarak kullanicinin hizmetine sunulmasina dek gecirdigi kataloglama, siniflama,
etiketleme gibi teknik siireglerin, kurallara uygun bi¢imde yiiriitiilmesinden, ydnetim,

organizasyon ve denetiminden sorumlu olmak.

e QGerektiginde basili kitap koleksiyonun niceliksel ve niteliksel analizini yaparak

raporlamalar i¢in veri hazirlamak.

e (Ciltlenmesi gereken kitaplarin ciltleme islemlerini organize etmek.

e Koleksiyon Gelistirme Boliimii tarafindan kabul edilen bagis kitaplar i¢inden kiitiiphane

koleksiyonuna katilacaklar1 ayirmak.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:

e  Universitelerin Bilgi ve Belge Y6netimi Boliimlerinden mezun olmak.

Hazirlayan Sistem Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu

Yiiriirlilk Onay:

Kalite Yonetim Kurulu




