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1. AMAC

Universite igerisinde tiim etkinlik ve organizasyonlarin yazili ve gdrsel olarak haberlestirilmesini,
Universitenin web sayfasinda, sosyal mecralarda yayinlanmasini, ulusal ve yerel medyaya
servisini saglamak.

2. KAPSAM
Bu prosediir, birimlerden gelen dokiimanlar ve yapilan isi kapsar.

3. TANIMLAR
Gerekli tanimlar dokiimanlarda belirtilen mevzuat icerisinde yapilmaktadir.

4. SORUMLULUKLAR
1. Genel Sekreter
2. Kurumsal Iletisim ve Tanitim Miidiirii
3. Yazili ve Gorsel Yayin Birim Sorumlusu

5. UYGULAMA

5.1 Genel

Birimlerden yapilan talepler, (KITM-FR-001 nolu haber talep formu) Genel Sekreterlik
tarafindan onaylanip Kurumsal Iletisim ve Tanmitim Midiirliigiine EBYS sistemi iizerinden
gonderilir. Kurumsal Iletisim ve Tanitim Miidiirii talebi degerlendirir ve uygun goriilmesi halinde
Yazili ve Gorsel Yayin Birimi sorumlusuna yonlendirir. Yazili ve Gorsel Yayin Birim Sorumlusu
talepte yer alan bilgiler ve sartlar dogrultusunda haberi hazirlar, kontrollerin yapilmasinin
ardindan Kurumsal Iletisim ve Tanitim Miidiiriine génderir. Kurumsal Iletisim ve Tanitim
Miidiirii inceleyip onaylar ve Yazili ve Gorsel Yayin Birimi sorumlusuna yaymlanmasi yoniinde
talimat verir. Yazili ve Gorsel Yayin Birimi Sorumlusu gelen talimat dogrultusunda haberi gerekli
mecralarda yaylar. (www.toros.edu.tr web sitesi, Toros Universitesi Facebook sayfasi, Toros
Universitesi Instagram sayfasi, yerel ve ulusal basina servisi)

6. ILGILI DOKUMANLAR
6.1 D1s Kaynakh Dokiimanlar
2547 Sayilh YOK Kanunu

6.2 i¢ Kaynakh Dokiimanlar
KITM-FR-001 — Haber Talep Formu

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay:

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu
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