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1. AMAC

Universitenin kitap, dergi, gazete, brosiir, matbu evrak, tanitim materyali ve her tiirlii yazili kaynaginin
baskiya hazir hale getirilmesi ve basilmasi adimlarini tanimlamak.

2. KAPSAM

Bu prosediir, iiniversitenin birimlerinden gelen yayin isleri niteligindeki islemleri kapsar.
3. TANIMLAR

Gerekli tanimlar dokiimanlarda belirtilen mevzuat igerisinde yapilmaktadir.

4. SORUMLULUKLAR
1. Genel Sekreter
2. Kurumsal Iletisim ve Tanitim Miidiirii
3. Yazili ve Gorsel Yayin Birim Sorumlusu

5. UYGULAMA

5.1 Genel

Idari ve Akademik birimler ve 6grenci topluluklari tarafindan tanitim materyali, brosiir vb. talepler
Genel Sekreterlige iletilir. Gelen talepler Genel Sekreterlik tarafindan onaylanip Kurumsal Iletisim ve
Tamtim Miidiiriine gerekli calismalarin yapilmasi konusunda talimat verilir. KITM Miidiirii Genel
Sekreterlik tarafinda gelen talimat dogrultusunda Yazili ve Gorsel Yayin Birimine gerekli caligmalarin
hazirlanmas1 konusunda talimat verir. Yazili ve Gorsel Yayin Birimi tarafindan Istenilen ¢alismalar
hazirlanir, tasarlanir, baskiya hazir hale getirilir ve KITM Miidiiriine sunulur. KITM Miidiirii baskiya
hazir hale getirilen her tiirlii materyali inceler, onaylar ve Yazili ve Gorsel Yaym Birimi sorumlusuna
baskiya gonderilmesi yoniinde talimat verir. Yazili ve Gorsel Yayin Birimi tarafindan basilacak olan
her tiirlii materyal matbaaya gonderilir ve bask: siirecinde kontrol edilir. Basili kaynak teslim alinip
ilgili birimlere iletilir.

6. ILGILIi DOKUMANLAR

6.1 D1s Kaynakh Dokiimanlar
2547 Sayili YOK Kanunu

6.2 i¢ Kaynakh Dokiimanlar
KITM-FR-004 Yayin Calismas1 Talep Formu

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliilk Onay1
Birim Kalite Sorumlusu Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu




