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1. AMAC

Universitenin y1l icinde gerceklesen video cekimlerinin bir araya getirilerek tamitim filmini
olusturmasi, béliimlerin tanitim filmlerinin ¢ekilmesi.
2. KAPSAM

Bu prosediir, birimlerden gelen dokiimanlar ve yapilan isi kapsar.
3. TANIMLAR
Gerekli tanimlar dokiimanlarda belirtilen mevzuat igerisinde yapilmaktadir.

4. SORUMLULUKLAR
1. Genel Sekreter
2. Kurumsal Iletisim ve Tanitim Miidiirii
3. Yazili ve Gorsel Yayin Birim Sorumlusu

5. UYGULAMA
5.1 Genel

Idari ve Akademik birimler tarafindan yapilan tanitim filmi talepleri Genel Sekreterlige iletilir. Gelen
talepler Genel Sekreterlik tarafindan onaylanip Kurumsal iletisim ve Tanitim Miidiiriine gerekli
calismalarin yapilmas1 konusunda talimat verilir. KITM Miidiirii gelen Genel Sekreterlik tarafinda
gelen talimat dogrultusunda Yazili ve Gorsel Yaymn Birimine gerekli caligmalarin hazirlanmasi
konusunda talimat verir. Yazili ve Gérsel Yayin Birimi ve KITM Miidiirii organize bir sekilde
caligarak tanitim videosu planlamasini yapar. Cekilecek tanitim filminin senaryosu yazilir, ¢ekim plani
olusturur, gerekli ¢ekimleri plan dogrultusunda gerceklestirilir, seslendirmeyi hazirlar, gerekli
durumlarda disaridan seslendirme hizmeti alir, kullanilacak miizigi secer ve montaji yapar. Filmleri
web sitesinde yayinlar ve reklam alanlar1 olusturur. Uygun goriildiigii halde sosyal medya reklamlari
planlamasi olusturulur ve bunun takibi yapilir.

6. ILGILi DOKUMANLAR

6.1 D1s Kaynakh Dokiimanlar
2547 Sayili YOK Kanunu

6.2 i¢ Kaynakh Dokiimanlar
EBYS yazigsmalari

Hazirlayan
Birim Kalite Temsilcisi

Sistem Onay1
Birim Sorumlusu

Yiiriirliilk Onay1
Kalite Yo6netim Kurulu




