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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 
 

Birim Kalite Temsilcisi 
 

 Birim Sorumlusu 
 

   Kalite Yönetim Kurulu 

 

  

İŞ AKIŞININ AMACI Akademik dönemin sonunda mezun olacak öğrencilerin belirlenmesi ve yapılacak işlemlerin iş 
sürecini açıklamaktır. 

KAPSAMI Toros Üniversitesi önlisans ve lisans öğrencilerin mezun edilmesi ve diplomaların zamanında 
verilmesini destekleyen idari faaliyetleri kapsar 

GİRDİLERİ  Kalite Yönetim Sisteminde tanımlanmış 
formlar ve resmi yazı ÇIKTILARI 

1.Not Listeleri 
2.Geçici Mezuniyet Belgesi 
3.Diploma 
4.Diploma Eki 

KONTROL 
KRİTERLERİ 

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu, Toros Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav 
Yönetmeliği. 

İŞ AKIŞI SORUMLUSU Öğrenci İşleri Daire Başkanı (ÖİDB) 

İŞ AKIŞ PLANI SORUMLU İLGİLİ DOKÜMANLAR 

  

 

 

Bölüm Başkanlığı 

 

Fakülte Dekanlığı / 
Yüksekokul 
Müdürlüğü 

 

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı 

 

 

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı 

 

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı 

 

 

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı 

 

2547 Sayılı Yükseköğretim 
Kanunu,  

Toros Üniversitesi Ön Lisans ve 
Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği. 

Akademik birimler tarafından mezun durumunda 
olan öğrencilerin durumu incelenir ve tespit edilir 

Mezun olmaya hak kazanan öğrencilerin Fakülte-
Yüksekokul Yönetim Kurulu kararı ile excel listesi 
EBYS üzerinden Başkanlığımıza gönderilir. 

Mezun durumundaki öğrencilerin not durum 
belgeleri Toros Üniversitesi Önlisans ve Lisans 
Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliğine göre 
incelenir.  

Öğrencinin; ön lisansta toplam 120, lisansta 
toplam 240 AKTS’yi tamamlayıp tamamlamadığı 
ve mezuniyet için gerekli olan 2.00 not 
ortalamasını sağlayıp sağlamadığı kontrol edilir. 

Mezuniyet durumundaki öğrencilerin aldığı tüm 
derslerin başarı durumları kontrol edilir. FF, FD 
gibi başarısız notların olmaması gerekir. 

Mezuniyet 
Koşulunu 
sağladı mı? 

Hayır 

Evet 
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Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı 

 

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı 

 

Bölüm Başkanlığı 

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı, Bölüm 

Başkanlığı, Kütüphane ve 
Dokümantasyon Daire 

Başkanlığı, Sağlık Kültür 
ve Spor Daire Başkanlığı, 
İdari ve Mali İşler Daire 
Başkanlığı   Bilgi İşlem 

Daire Başkanlığı 

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı 

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı 

 

 

 

Öğrencinin mezuniyet durumu Öğrenci 
Bilgi Sistemine işlenir. YÖKSİS 

güncellemesi yapılır. 

Diploma basımı yapılır. 

Diploma ve belgeler yetkili kişiler 
tarafından imzalanır. 

Kütüphane, yemekhane, yurt vb. birimlerle 
ilişik kesme işlemleri yapılır. Öğrencinin 
borcu olup olmadığı kontrol edilir. 

Öğrenciye diploma ve belgeler imza 
karşılığı teslim edilir. Vekâlet ile teslim 
(varsa) gerçekleştirilir. 

Mezuniyet kayıtları arşivlenir. 

İşlem sonu 


