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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 
 

Birim Kalite Temsilcisi 
 

 Birim Sorumlusu 
 

   Kalite Yönetim Kurulu 

 

 

İŞ AKIŞIN AMACI Toros Üniversitesi’ne Yatay Geçiş ile kayıt yaptıracak Öğrencilerin kayıt işlemlerinin eksiksiz, doğru 
ve zamanında gerçekleşmesi için yöntem belirlemek. 

KAPSAMI Toros Üniversitesi Ön lisans ve Lisans Yatay Geçiş kayıt işlemlerini destekleyen idari faaliyetleri 
kapsar 

GİRDİLERİ  Yatay Geçiş Başvuru Formu ve başvuru 
için gerekli belgeler ÇIKTILARI 

1.Öğrenci dosyası 
2.Öğrenci Kimliği 
3.Öğrenci Belgesi 

KONTROL KRİTERLERİ 

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, Çift 
Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arası Kredi Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik, Toros 
Üniversitesi Kurum İçi ve Kurumlar Arası Yatay Geçiş Yönergesi 
 

İŞ AKIŞ SORUMLUSU Öğrenci İşleri Daire Başkanı, Akademik Birimler 

İŞ AKIŞ PLANI  SORUMLU İLGİLİ DOKÜMANLAR 

  
Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı 
 
 

 
Yükseköğretim Kurumlarında 

Önlisans ve Lisans Düzeyindeki 
Programlar Arasında Geçiş, Çift 
Anadal, Yan Dal ile Kurumlar 

Arası Kredi Transferi Yapılması 
Esaslarına İlişkin Yönetmelik,  

 Fakülte/Yüksekokul 
Sekreterliği, 

Senato 
 
 

Toros Üniversitesi Kurum İçi ve 
Kurumlar Arası Yatay Geçiş 

Yönergesi 
 

 
 

Öğrenci İşleri 
Memuru 

 
 

 
 

 Öğrenci İşleri 
Memuru 

 

 

 
 
 
 
 

Öğrenci İşleri 
Memuru 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

Öğrenci 

 

 Öğrenci  

   
 

Öğrenci İşleri 
Memuru, Öğrenci 

 

 

Fakülte/Yüksekokullara yatay geçiş kontenjanların 
belirlenmesine ilişkin Yükseköğretim Kurulu 

Başkanlığının yazısı Öğrenci İşleri Daire Başkanlığınca 
gönderilir.   

 

Fakülte / Yüksekokullar Yönetim Kurulu Kararı ile 
kontenjanları belirler ve Senatoya sunulmak üzere 

Başkanlığımıza gönderir. 
 

Fiziki başvuru yapacak aday öğrenciler, gerekli belgelerle 
birlikte Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına başvurarak 
işlemlerini eksiksiz şekilde gerçekleştirir. Başvurular 

ÖİDB-FR-003, ÖİDB-FR-004 ve ÖİDB-FR-005 formları 
kapsamında alınır. 

Yatay Geçiş Kontenjanları Başkanlığımızca 
Üniversitemiz Senatosuna sunulur. 

Üniversitemiz Senatosunca alınan karar Yükseköğretim 
Kurulu Başkanlığına gönderilir. 

Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı tarafından bildirilen 
tarihler doğrultusunda yatay geçiş takvimi ve 

kontenjanlarla birlikte gerekli belgeler ve başvuru 
şartları Başkanlığımız tarafından www.toros.edu.tr 

adresinde duyurulur. 

Aday öğrenciler başvurularını öğrenciler, yatay geçiş 
takviminde belirlenen sürelerde başvurusu online ya da fiziki 

olarak yapar. 
 

Online başvurusu yapan aday öğrenciler gerekli 
belgeleri sisteme yükler. 
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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 
 

Birim Kalite Temsilcisi 
 

 Birim Sorumlusu 
 

   Kalite Yönetim Kurulu 

 

Hayır Evet 

   
 
 
 

Öğrenci İşleri Memuru 
 
 
 
 
 
 
 

Öğrenci İşleri Memuru 
 
 
 
 

Fakülte/Yüksekokul 
Sekreterliği 

 
 
 
 
 

Fakülte/Yüksekokul 
Sekreterliği 

 
 
 

Öğrenci İşleri Memuru 
 
 
 
 

Öğrenci İşleri Memuru 
 
 
 
 
 
 

Fakülte/Yüksekokul 
Sekreterliği 

 
 
 
 

Danışman 
 
 
 
 

Öğrenci İşleri Memuru 
 

 

 

Öğrenci 
başvurusu 

şartlara uygun 
mu? 

İşlem 
Sonu 

Fakülte / Yüksekokullarda 
oluşturulan komisyonlar 

tarafından başvurular 
değerlendirilerek Fakülte / 

Yüksekokul Yönetim Kurul 
Kararı ile kabul edilir.  

 

Kabul edilen öğrenciler ve kayıt tarihleri 
www.toros.edu.tr adresinde duyurulur. 

 

WEB sayfamızda belirtilen tarihlerde 
Öğrenci İşleri Daire Bakanlığınca 

öğrenci bilgileri öğrenci bilgi 
sistemine işlenerek kaydı alınır. 

 

Başvuru 
reddedilir. 

Başvuruların ilgili akademik 
birimlere iletilir. 

Fakülte / Yüksekokul Yönetim Kurul Kararları ile 
asil ve yedek listeleri Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığına gönderilir. 

Kaydolan öğrenciye Fakülte/Yüksekokul 
sekreterlikleri tarafından danışman 

atanır. Öğrencinin ders kaydı yapılır. 

Kaydı alınan öğrencinin varsa intibak 
talebi, değerlendirilmek üzere ilgili 

akademik birime iletilir. 

Kaydolan öğrencilerin bilgileri 
Başkanlığımızca YÖKSİS’e işlenir. 

http://www.toros.edu.tr/

