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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 
 

Birim Kalite Temsilcisi 
 

 Birim Sorumlusu 
 

            Kalite Yönetim Kurulu 

 

 

İŞ AKIŞININ AMACI Toros Üniversitesi’ne ilk kez kayıt yaptıracak Yurt Dışından Öğrencilerin kayıt işlemlerinin 
eksiksiz, doğru ve zamanında gerçekleşmesi için yöntem belirlemek. 

KAPSAMI Toros Üniversitesi ön lisans ve lisans kayıt işlemlerini destekleyen idari faaliyetleri kapsar 

GİRDİLERİ  

1.Öğrencinin kayıt kabul belgesi veya 
sınav sonuç belgesi 
2.Öğrenciye ait belgeler 
(Diploma,fotoğraf,kimlik vb.) 
3.Akademik Takvim 

ÇIKTILARI 

1.Öğrenci dosyası 
2.Öğrenci Kimliği 
3.Öğrenci Belgesi 
(İstenildiğinde) 

KONTROL KRİTERLERİ 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu, Toros Üniversitesi Yurt Dışından Öğrenci Kabulüne 
İlişkin Başvuru ve Kayıt-Kabul Yönergesi 

İŞ AKIŞ SORUMLUSU Öğrenci İşleri Daire Başkanı, Dış İlişkiler Şube Müdürlüğü 

İŞ AKIŞ PLANI  SORUMLU İLGİLİ 
DOKÜMANLAR 

  
Yabancı Öğrenci Temin 

Birimi 
 

 
 

Yabancı Öğrenci Temin 
Birimi 

 

 
2547 Sayılı 

Yükseköğretim 
Kanunu, Toros 

Üniversitesi Yurt 
Dışından Öğrenci 
Kabulüne İlişkin 

Başvuru ve Kayıt-Kabul 
Yönergesi 

  
 

Öğrenci Kabul 
Komisyonu 

 

 

 
 

 
 

Öğrenci Kabul 
Komisyonu 

 

 
 

   

  
 
 

 

 Öğrenci İşleri Memuru, 
Yabancı Öğrenci Temin 

Birimi 
 

 

  
Öğrenci İşleri Memuru, 
Yabancı Öğrenci Temin 

Birimi 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
  

 
Fakülte/Yüksekokul 

Sekreterliği 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aday öğrencinin başvurusunu (online/elden) Dış 
İlişkiler Şube Müdürlüğü Yabancı Öğrenci Temin 

Birimine yapar. 

Dış İlişkiler Şube Müdürlüğü Yabancı Öğrenci 
Temin Birimi başvuru şartlarını kontrol eder. 

(Sınav sonucu, diploma, vb.) 

Yurt Dışından Öğrenci Kabul Komisyonunca 
değerlendirmeye alınır. Kesin kabul, koşullu 

kabul veya ret şeklinde sonuçlandırılır. 
 

Başvurusu kabul edilir. 

Aday öğrencinin 
başvurusu uygunsa 

Kabul edilen aday öğrencilerin duyurusu 
toros.edu.tr sayfasında yapılır. Aday öğrenciye 

kabul mektubu düzenlenir ve gönderilir. 

Başvuru reddedilir. 

İlgili akademik birimlerce alınan Yönetim 
Kurulu Kararları Başkanlığımıza ve Dış 

İlişkileri Şube Müdürlüğü Yabancı 
Öğrenci Temin Birimine iletilir. 

Komisyon kararı ile başvurusu kabul edilen aday 
öğrencilerin kesin kayıt işlemlerine esas kararların 

alınabilmesi amacıyla ilgili Fakülte/Yüksekokullara 
üst yazı ile iletilir. 

Aday öğrencinin 
başvurusu uygun 

değilse 
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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 
 

Birim Kalite Temsilcisi 
 

 Birim Sorumlusu 
 

            Kalite Yönetim Kurulu 

 

 

  
Öğrenci İşleri Memuru, 
Yabancı Öğrenci Temin 

Birimi 
 

 
 

  
İdari ve Mali İşler Daire 

Başkanlığı 

 

 Öğrenci İşleri Memuru, 
Yabancı Öğrenci Temin 

Birimi 
 
 

Yabancı Öğrenci Temin 
Birimi 

 

 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına giderek öğrenim 
ücretini öder ve dekontunu Başkanlığımıza teslim eder. 

Kabul edilen ve kesin kaydı alınacak 
öğrencilerin ön kaydı yapılır. 

Belgelerin eksiksiz ve uygun bulunması halinde 
kesin kaydı gerçekleşir. Öğrenci belgesi verilir. 

İşlem 
Sonu 

Öğrencinin ikamet izni başvurusunun 
yapılması için bilgilendirilir ve gerekli 

yönlendirmeler yapılır. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


