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Sayfa 11

ORGANIZASYONDAKI YERI : Kurumsal Iletisim ve Tamtim Miidiiriine bagh ¢alisir.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Biriminde kalite glivence kiiltiirliniin olusturulmasi ve gelistirilmesine katki saglamak.
Birim kalite ¢calismalarimi planlamak, takip etmek ve sonuglarini ilgili makamlara raporlamak.
Kalite Kurulu tarafindan belirlenen strateji, politika ve uygulamalarin birime aktarilmasini saglamak.

Birime ait Stratejik Plan, Faaliyet Plami, Kalite Giivence Siiregleri, Gostergeler ve Performans
Sonuglarini izlemek ve degerlendirmek.

I¢c ve dis degerlendirme siireclerinde (6z degerlendirme, i¢c degerlendirme, dis degerlendirme vb.)
gerekli veri ve dokiimanlarm hazirlanmasini koordine etmek.

Kalite Komisyonu ¢aligmalarina aktif katki saglamak.

Yillik Birim I¢ Degerlendirme Raporu (BIDR) i¢in gereken bilgilerin toplanmasimi ve raporlanmasini
saglamak.

Kalite Kurulu tarafindan talep edilen rapor, veri ve belgeleri zamaninda sunmak.
Birim kalite stirecleriyle ilgili gelismeleri yonetime diizenli olarak bildirmek.

Kalite siiregleri, kalite glivencesi sistemi, akreditasyon ve iyilestirme faaliyetleri hakkinda birim
personelini bilgilendirmek.

Kalite ile ilgili toplanti, egitim, ¢alistay ve bilgilendirme etkinliklerine katilmak ve birim i¢inde
yayginlastirmak.

Birimde yiiriitiilen tiim siireglerde iyilestirme firsatlarinin tespit edilmesine katki saglamak.
Idari personel geri bildirimlerinin kalite siireclerine yansitilmasini koordine etmek.

Siireg iyilestirme galigmalarinda kalite kurulu ile is birligi yapmak.

GOREVIN GEREKTIRDiIGi NITELIKLER:

e En az 6n lisans mezunu olmak.

e Kurumsal iletisim ve tanitim alaninda en az 5 yil deneyim sahibi olmak.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay:

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu




