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ORGANİZASYONDAKİ YERİ: Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanına bağlı görev yapar. 
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:		
· Üniversitemiz Spor Tesislerinin iş ve işlemlerini yürütmek,
· Üniversitenin sportif faaliyetlerini (öğrenci, akademik ve idari birimler arasında sportif müsabakaları organize etmesi) düzenlemek, 
· Üniversitenin takımlarının oluşturulması, antrenman programlarının hazırlanması ve buna bağlı iş ve işlemleri yürütmek,
· Spor tesislerini öğrenci ve personelin belli bir düzen içerisinde kullanmasını sağlamak,
· Spor tesislerinin kullanacağı malzemeyi tespit ederek, eksiklerin tamamlanması için Şube Müdürü aracılığıyla (Başkanın onayı alınarak) temin edilmesini sağlamak,
· Spor Tesislerinin deposunda bulunan malzemenin sayımının yapılarak, malzemelerin bir düzen içerisinde kullanımını sağlamak,
· Tesislerde çalışan personelin sevk ve idaresinin sağlamak,
· Daire Başkanı ve Şube Müdürü tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER: 	
  En az lisans mezunu olmak, 
  Tercihen en az 3-5 yıl ilgili alanlarda (organizasyon, öğrenci toplulukları, idari işler vb.) deneyim sahibi olmak, 
  Resmi yazışma kurallarına hâkim olmak, 
  Planlama, organizasyon ve koordinasyon becerisine sahip olmak, 
  İletişim ve temsil yeteneği güçlü olmak,
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