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Sayfa 1
A Universitede gorev yapan akademik ve idari personelin maas, ek ders, gecici gérev ve tesvik
I$ AKISININ AMACI Odemelerine iligkin islemlerin dogru, eksiksiz ve zamaninda hazirlanmasini saglamak.
KAPSAMI Universitedeki tim akademik ve idari birimlerden gelen maas, ek ders, gegici gérev ve tesvik
©0demelerine iliskin islemleri kapsar.
GIRDILER Personel 6zluk bilgileri, Mevzuat ve CIKTILAR Hazirlanan maas bordrolari, Onayl

O0deme esaslari

maas listeleri

KONTROL KRITERLERI tesvik vb.), Hesaplamalarin dogrulug

u

Ek ders ve gider belgelerinin dogrulugu ve onayli olmasi, Mevzuata uygunluk (ders Ucreti,

iS AKISI SORUMLUSU |insan Kaynaklari Daire Bagkani

is Akigi Adimlari

Sorumlu

ilgili
Dokiimanlar

Akademik Birimlerden ek ders ve gegici
gorev bildirgelerinin génderilmesi

'

Akademik Birimlerden gelen ek
ders gizelgelerinin kontrol
edilmesi

Bilgiler Dogru

ilgili Akademik
birime
dizeltilmesi
icin iade
edilmesi

mu?

Ek ders ve gegici gorev giderlerinin Maas listelerine islenmesi

|

Varsa oluru alinmig BEDEK tesvik 6demelerinin maas list
islenmesi

elerine

!

Sekreterlige gonderilmesi

Maas listelerinin hazirlanmasi ve 6deme onayi igin Genel

|

Mdirligine gonderilmesi

Onayi alinan maas listelerinin deme icin Mali isler Sube

|

Maas ddemelerinin yapilmasi ve Mali isler Sube

Akademik Birimler

insan Kaynaklari
Daire Baskanligi

insan Kaynaklari
Daire Baskanligi

insan Kaynaklari
Daire Baskanligi

insan Kaynaklari
Daire Bagkanhgi

insan Kaynaklari

Daire Bagkanligi

Mali Isler Sube
Madarlaga

Toros Universitesi
Ogretim Elemanlarinin
Ders Ucreti Karsilig
Gorevlendirilmeleri ve
Ders Ucreti Odeme
Esaslari

Ek Ders Formlari ve
cizelgeleri
Gegi Gorev Gideri
Formlari

BEDEK Olurlari

Aylik maas tablolari

Onayli banka 6deme

Birim Kalite Temsilcisi

Birim Sorumlusu

Mdurliganan aylik 5deme banka listelerini 'S:ﬁggg;’;:s:z: listeler
IKDB'ye teslim etmesi ve 6deme listelerinin Mali Isler Sube
kontrol edilip dosyalanmasi Madarldga
Hazirlayan Sistem Onayi Yururlik Onayi

Kalite Yonetim Kurulu




