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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 
Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yönetim Kurulu 

 

Varsa oluru alınmış BEDEK teşvik ödemelerinin maaş listelerine 
işlenmesi 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
ilgili 

Dokümanlar 

 
 
 
 
 
 

 
 

Akademik Birimler 
 
 
 
 
 
 
 
 

İnsan Kaynakları 
Daire Başkanlığı 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

İnsan Kaynakları 
Daire Başkanlığı 

 
 
 
 
 

İnsan Kaynakları 
Daire Başkanlığı 

 
 
 
 
 

İnsan Kaynakları 
Daire Başkanlığı 

 
 
 
 

İnsan Kaynakları 
Daire Başkanlığı 
Mali İşler Şube 

Müdürlüğü 
 
 
 
 
 
 
 

İnsan Kaynakları 
Daire Başkanlığı 
Mali İşler Şube 

Müdürlüğü 
 
 
 

Toros Üniversitesi 
Öğretim Elemanlarının 

Ders Ücreti Karşılığı 
Görevlendirilmeleri ve 

Ders Ücreti Ödeme 
Esasları 

 
 

Ek Ders Formları ve 
çizelgeleri 

Geçi Görev Gideri 
Formları 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BEDEK Olurları 
 
 
 
 
 

Aylık maaş tabloları 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Onaylı banka ödeme 
listeleri 

 
 

İŞ AKIŞININ AMACI 
Üniversitede görev yapan akademik ve idari personelin maaş, ek ders, geçici görev ve teşvik 
ödemelerine ilişkin işlemlerin doğru, eksiksiz ve zamanında hazırlanmasını sağlamak. 

KAPSAMI 
Üniversitedeki tüm akademik ve idari birimlerden gelen maaş, ek ders, geçici görev ve teşvik 
ödemelerine ilişkin işlemleri kapsar. 

GİRDİLER 
Personel özlük bilgileri, Mevzuat ve 
ödeme esasları 

ÇIKTILAR 
Hazırlanan maaş bordroları, Onaylı 
maaş listeleri 

KONTROL KRİTERLERİ 
Ek ders ve gider belgelerinin doğruluğu ve onaylı olması, Mevzuata uygunluk (ders ücreti, 
teşvik vb.), Hesaplamaların doğruluğu 

İŞ AKIŞI SORUMLUSU İnsan Kaynakları Daire Başkanı  

EVET 

Ek ders ve geçici görev giderlerinin Maaş listelerine işlenmesi 
 

Akademik Birimlerden ek ders ve geçici 
görev bildirgelerinin gönderilmesi  

 

Akademik Birimlerden gelen ek 
ders çizelgelerinin kontrol 

edilmesi 
 

Bilgiler Doğru 
mu? 

 

HAYIR 

İlgili Akademik 
birime 

düzeltilmesi 
için iade 
edilmesi 

Maaş listelerinin hazırlanması ve ödeme onayı için Genel 
Sekreterliğe gönderilmesi 

Onayı alınan maaş listelerinin ödeme için Mali İşler Şube 
Müdürlüğüne gönderilmesi 

Maaş ödemelerinin yapılması ve Mali İşler Şube 
Müdürlüğünün aylık ödeme banka listelerini 
İKDB'ye teslim etmesi ve ödeme listelerinin 

kontrol edilip dosyalanması 


