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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 
 

Birim Kalite Temsilcisi 
 

        Birim Sorumlusu 
 

   Kalite Yönetim Kurulu 

  

İŞ AKIŞININ AMACI 
Açılmış bir dersin; öğrenci sayısı, müfredat değişikliği, öğretim elemanı durumu veya 
akademik/idari gerekçeler doğrultusunda kapatılmasına ilişkin işlemlerin usulüne uygun şekilde 
yürütülmesini sağlamak. 

KAPSAMI Üniversite bünyesinde ön lisans, lisans ve lisansüstü programlarda açılmış derslerin kapatılması 
işlemlerini kapsar. 

GİRDİLER 

1.Ders kapatma talebi 
2.Bölüm kurulu kararı 
3.Eğitim-Öğretim Koordinatörlüğü 
görüşü 
4.Yönetim kurulu kararı 
5.Güncel müfredat bilgileri 

ÇIKTILAR 

1.Kapatılmış ders kaydı 
2.Güncellenmiş müfredat/ders planı 
3.Öğrenci bilgi sistemi güncellemesi 
4.Resmî kurul kararları 
5.Eğitim-Öğretim Koordinatörlüğü 
değerlendirme sonucu 

KONTROL KRİTERLERİ Toros Üniversitesi Eğitim-Öğretim Koordinatörlüğü ve Komisyonu Çalışma Usul ve Esasları 

İŞ AKIŞI SORUMLUSU Akademik Birimler, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Eğitim-Öğretim Koordinatörlüğü ve 
Senato 

İŞ AKIŞI ADIMLARI SORUMLU İLGİLİ DOKÜMANLAR 

  
Bölüm Başkanlığı 

 
 
 
 

 
Fakülte Dekanlığı/ 

Yüksekokul 
Müdürlüğü/ 

Lisansüstü Eğitim 
Enstitüsü Müdürlüğü 

 
Fakülte Dekanlığı/ 

Yüksekokul 
Müdürlüğü/ 

Lisansüstü Eğitim 
Enstitüsü Müdürlüğü 

 

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı 

 
 

Eğitim-Öğretim 
Koordinatörlüğü 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı, 

Senato 
 

Toros Üniversitesi Eğitim-Öğretim 
Koordinatörlüğü ve Komisyonu 

Çalışma Usul ve Esasları 
Dersin kapatılmasına ilişkin ihtiyaç veya 

gerekçe ile Ders Kapatma Formunu (ÖİDB-
FR-014) doldurularak teklif hazırlanır ve 

Bölüm Başkanlığında görüşülür. 

Hazırlanan teklif Bölüm Kurulu tarafından 
değerlendirilir ve Fakülte/Yüksekokul/ 

Enstitü Kurul onayına sunulur. 

Alınan Kurul Kararları Ders Kapatma 
Formu birlikte birimimize iletilir. 

Birimimizce değerlendirilmek üzere 
Eğitim-Öğretim Koordinatörlüğüne iletilir. 

Eğitim-Öğretim 
Koordinatörlüğü değerlendirir. 

Evet 

Hayır 

Eğitim-Öğretim Koordinatörlüğü tarafından 
alınan karar Birimimize iletilir ve 
Üniversitemiz Senatosuna sunulur. 

Uygun 
görüldü 

mü? 
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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 
 

Birim Kalite Temsilcisi 
 

        Birim Sorumlusu 
 

   Kalite Yönetim Kurulu 

  

  
 
 

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı, Fakülte 

Dekanlığı/ Yüksekokul 
Müdürlüğü/ 

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü 
Müdürlüğü 

 

 

 

Üniversitemiz Senatosu kararı ilgili 
akademik birime iletilir. 

Onaylanan ders kapatma talebi Öğrenci 
Bilgi Sistemine (OBS) işlenir. 

İşlem 
Sonu 


