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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Birimde kalite giivence sistemi ¢alismalarinin planlanmasini, uygulanmasini, izlenmesini ve
siirekli iyilestirilmesini koordine etmek.

Kurumsal kalite politikalari, hedefleri ve performans gdostergelerinin birim diizeyinde
uygulanmasini saglamak ve takip etmek.

Birimin i¢ degerlendirme, 6z degerlendirme, program degerlendirme, kurumsal akreditasyon ve
diger kalite siireclerine iligskin ¢aligsmalar1 yiiriitmek ve koordine etmek.

Kalite siireglerine iligkin gerekli bilgi, belge ve verilerin toplanmasini, analiz edilmesini,
raporlanmasini ve ilgili birimlere zamaninda iletilmesini saglamak.

Birim ile Kalite Komisyonu, Kalite Koordinatorliigii ve ilgili diger birimler arasindaki iletisim
ve koordinasyonu saglamak.

Kalite stiregleri kapsaminda gerekli bilgi ve belgeleri ilgili kisi ve birimlerden talep etmek.

Siire¢ yonetimi, risk yonetimi, performans izleme ve siirekli iyilestirme faaliyetlerine katki
saglamak.

I¢ ve dis paydas goriislerinin alinmasi, degerlendirilmesi ve iyilestirme ¢alismalarinda
kullanilmasini koordine etmek.

Kalite faaliyetlerine iliskin kayitlarin diizenli olarak tutulmasini ve arsivlenmesini saglamak.

Birimde kalite kiiltiiriinlin gelistirilmesine yonelik egitim, toplant1 ve farkindalik ¢alismalarini
planlamak, yiiriitmek veya desteklemek.

Kalite siireclerinin gelistirilmesine yonelik oneriler hazirlamak ve ilgili kurul, komisyon veya
yoneticilere sunmak.

Gorevlerini ilgili mevzuat, kalite yonetim sistemi gerekleri ve {iiniversite politikalar
dogrultusunda ytiriitmek.

Yiriittigl faaliyetler hakkinda birim yoneticisine ve ilgili kalite birimlerine diizenli olarak bilgi
vermek ve raporlama yapmak.

Birim yoneticisi, Kalite Komisyonu veya Kalite Koordinatorliigii tarafindan kalite siireclerine
iliskin verilen diger gérevleri yerine getirmek.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler:

¢ En az lisans mezunu olmak.
o Kalite giivence sistemi ve yiiksekogretimde kalite siirecleri hakkinda bilgi sahibi olmak.

e Planlama, koordinasyon, raporlama ve iletisim becerilerine sahip olmak.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu




