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PROSESİN AMACI Meslek Yüksekokuluna bağlı programlarda yürütülen idari hizmet esaslarının faaliyet adımlarını açıklamak 

KAPSAMI Toros Üniversitesi MYO’da verilen ön lisans eğitim faaliyetlerini destekleyen idari faaliyetleri kapsar 

GİRDİLERİ  KYS’de tanımlanmış formlar ve Resmi Yazı ÇIKTILARI Cevap yazıları    

KAYNAKLAR 
İNSAN 

Akademik ve idari personel 
ÇALIŞMA ORTAMI 

Çalışma ofisleri 
ALTYAPI 

Bilgisayar, Düzenlenmiş formlar 

ETKİLEDİĞİ PROSES Eğitim-Öğretim Hizmetleri  ETKİLENDİĞİ PROSES Eğitim-Öğretim Hizmetleri 

KONTROL KRİTERLERİ 
2547 Sayılı YÖK Kanunu, T.Ü Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği, İlgili Eğitim-

Öğretim yönergeleri ve esasları. 

GÖZ. GEÇ. PERİYODU 6 Ay PROSESİN HEDEFİ 

1-Öğrenciler tarafından müdürlüğe verilen dilekçelerin en 
fazla 30 gün içinde sonuçlandırılması, 

2-Öğrenci ders muafiyet işlemleri müracaat tarihinden 30 gün 

içinde sonuçlandırılmalı, 

3-Ara sınav mazeret sınavı talepleri mazeretin bitiminden 
sonra 7 gün içinde karara bağlanıp 30 gün içinde sınavı 

gerçekleştirmek.  

PROSES SORUMLUSU MYO Müdürü 

SORUMLU PROSES AKIŞ PLANI  KONTROL 

KRİTERLERİ 

KAYIT  ONAY 

MYO 

Müdürlüğü 

 

 

 Yüksekokul Öğrenci/  

Akademik-İdari Genel 

Dilekçesi 

Resmi Yazışma 

FR-19 

FR-21 

MYO Sekreteri 

MYO 

Sekreterliği 

 

 

 Yüksekokul Öğrenci/  

Akademik-İdari Genel 

Dilekçesi 

Resmi Yazışma 

FR-19 

FR-21 

MYO Sekreteri 

 

Koordinatürlük/ 

Bölüm 

Başkanı/Progra
m Sorumlusu 

 

 
 

Yüksekokul Öğrenci/  

Akademik-İdari Genel 

Dilekçesi 

Resmi Yazışma 

FR-19 

FR-21 

MYO Müdürü 

Koordinatürlük/ 

Bölüm 

Başkanı/Progra

m Sorumlusu 

 Yüksekokul Öğrenci/  

Akademik-İdari Genel 

Dilekçesi 

Resmi Yazışma 
Bölüm Kurulu Karar 

Tutanağı  

FR-19 

FR-21 

FR-28 

Koordinatör 

Bölüm Başkanı 

MYO 

Müdürlüğü 

 

 Resmi Yazışma 

Bölüm Kurulu Karar 

Tutanağı 

FR-28 Koordinatör 

Bölüm Başkanı 

 

 

 
MYO 

Müdürlüğü 

 

 

 Resmi Yazışma 

Yönetim Kurulu 

Karar Tutanağı 

FR-29 MYO Müdürü 

 

 

MYO 

Müdürlüğü 

 

  

Resmi Yazışma 

Yönetim Kurulu 

Karar Tutanağı 

 

FR-29 

MYO Müdürü 

MYO Müdürlüğüne, KYS tanımlı dokümanlar ve diğer 
resmi yazışmalar 

Form MYO sekreteri inceler 

Kurul kararı 

İlgili birim 

Alınan karar 

Rektörlüğe bildirilir  

MYO Müdürlüğü 
 

Değerlendirilerek karara bağlanır. 

İşlem 

Sonu  

İlgiliye cevap yazısı 

İşlem 

Sonu  


