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PROSESIN AMACI Meslek Yiiksekokuluna bagh programlarda yiiriitiilen idari hizmet esaslarimin faaliyet adimlarim agiklamak
KAPSAMI Toros Universitesi MYO’da verilen 6n lisans egitim faaliyetlerini destekleyen idari faaliyetleri kapsar
GIRDILERI KYS’de tanimlanmis formlar ve Resmi Yazi CIKTILARI | Cevap yazilar
INSAN CALISMA ORTAMI ALTYAPI
KAYNAKLAR Akademik ve idari personel Calisma ofisleri Bilgisayar, Diizenlenmis formlar
ETKILEDiGi PROSES Egitim-Ogretim Hizmetleri ETKILENDIGI PROSES | Egitim-Ogretim Hizmetleri
KONTROL KRIiTERLERI 2547 Sayili YOK Kanunu, T.U On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi, I1gili Egitim-

Ogretim yonergeleri ve esaslari.

1-Oprenciler tarafindan miidiirliige verilen dilekcelerin en
fazla 30 giin i¢inde sonuglandirilmasi,
2-Ogrenci ders muafiyet islemleri miiracaat tarihinden 30 giin

GOZ. GEC. PERIYODU 6 Ay PROSESIN HEDEFI | iginde sonuglandirilmali,
3-Ara smav mazeret smavi talepleri mazeretin bitiminden
sonra 7 giin icinde karara baglamp 30 giin i¢inde sinavi
gergeklestirmek.
PROSES SORUMLUSU MYO Mudiiri
SORUMLU PROSES AKIS PLANI KONTROL KAYIT ONAY
KRITERLERI
MYO . ; . Yiiksekokul Ogrenci/ FR-19 MYO Sekreteri
Miidiirliigii MYO Midiirliigiine, KYS taniml1 dokiimanlar ve diger Akademik-idari Genel FR-21
resmi yazigmalar Dilekgesi
l Resmi Yazisma
MYO — Yiiksekokul Ogrenci/ FR-19 MYO Sekreteri
Sekreterligi Form MYO sekreteri inceler Akademik-idari Genel FR-21
Dilekgesi
Resmi Yazigma
Yiiksekokul Ogrenci/ FR-19 MYO Miidiirii
Koordinatiirliik/ v Akademik-idari Genel FR-21
Bolim Hglll birim Di?ekqesi
Bagkani/Progra Resmi Yazigma
m Sorumlusu
A
Koordinatiirliik/ Yiiksekokul Ogrenci/ FR-19 Koordinator
Boliim Degerlendirilerek karara baglanir. Akademik-idari Genel FR-21 Boliim Baskam
Baskani/Progra Dilekgesi FR-28
m Sorumlusu Resmi Yazisma
Boliim Kurulu Karar
Tutanagi
MYO Resmi Yazigsma FR-28 Koordinator
Midiirligi MYO Mm Bolim Kurulu Karar Boliim Baskani
Tutanag1
v v Resmi Yazigma FR-29 MYO Midiirii
o Yonetim Kurulu
Ilgiliye cevap yazist Kurul karari Karar Tutanagi
MYO
Miidiirligii
¥ MY O Midiirii
Alman karar Resrni. Yazigma FR-29
MYO s et e a1 > Yonetim Kurulu
Midiirligi Rektorlige bildirilir Karar Tutanag1
Hazrlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
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