

	[image: ]
	

GRUP ÇALIŞMA ODASI TAHSİSİ İŞ AKIŞI
	Doküman No
	KDDB-İA-011

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	15.04.2019

	
	
	Revizyon Tarihi
	---

	
	
	Revizyon No
	00

	
	
	Sayfa
	1/1



	İŞ AKIŞININ AMACI
	TÜ eğitim-öğretim politikası doğrultusunda personelinin ve öğrencisinin grup çalışma odalarının kullanılmasını sağlayıp, çalışmalarına yardımcı olmak.

	KAPSAMI
	Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı bünyesinde yer alan grup çalışma odalarıdır.

	GİRDİLER
	Kimlik Kartı 
	ÇIKTILAR
	Excel Dosyası

	KONTROL KRİTERLERİ
	[bookmark: _GoBack]-----

	İŞ AKIŞI SORUMLUSU
	Ödünç Verme Birim Sorumlusu 


İşlem Sonu 


	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	
Grup Çalışma Odası talebinde bulunan ve bu odaları kullanma şartlarını taşıyan kişiler Ödünç Verme Birim Sorumlusuna başvururlar.









                                                                                          
                                                                                         Talepte Bulunan Kişinin Toros Üniversitesi mensubu olup olmadığı kontrol edilir. Kullanıcı istenen şartları taşıması durumunda hazırlanan Excel dosyasına kimlik kartı aracılığıyla 2 saatlik kullanım için oda kaydı gerçekleştirilir ve kullanıcıya çıkış saatinin belirtilir.



                                                     
                
                                                                             



                                                                                                 
                                
Kullanıcının belirlenen süre sonunda odayı boşaltmasıyla süreç sonlandırılır.





	 

                                                                                        

	


              
                                                           
	



Ödünç Verme Birim Sorumlusu 





Ödünç Verme Birim Sorumlusu 





Ödünç Verme Birim Sorumlusu 

	













Excel Dosyası





	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	
Diler YETER
	
	
       Prof. Dr. Haluk KORKMAZYÜREK 
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