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ORGANİZASYONDAKİ YERİ: Yapı İşleri Daire Başkanına bağlı görev yapar. 
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 
· Üniversitede yapılacak onarımlarla ilgili keşif, planlama, proje, işlerini yapmak/yaptırmak,

· Yapılan ve yapılacak onarımlarla ilgili kurum ve kuruluşlardan alınacak evrakın temin ve takibini yapmak yaptırmak, 

· Üniversitede yapılacak onarımlarla ilgili ihale ve uygulama işlerini yapmak/ yaptırmak,
· Yapılan onarımlarla ilgili kontrolörlük hizmetlerini yapmak/yaptırmak

· Yapılan işlerle ilgili gerekli raporları hazırlamak ve kontrollükce hazırlanan evrakı mevzuata uygunluk yönünden kontrol etmek.

· Ödeme emri belgesini düzenlemek. Ödeme emri eki belgeler üzerinde mevzuata uygunluğu yönünden gerekli kontrolleri yapmak.

· Verilecek benzeri görevleri yapmak.
· Görevlerinden dolayı Daire Başkanına karşı sorumludur.
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER: 
· 2547 Sayılı YÖK’da belirtilen niteliklere sahip olmak.
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