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1. AMAÇ

Bu prosedürün amacı, Toros Üniversitesi içerisinde yapılan yapı işleri çalışmalarının yapılması için kullanılan yöntemleri ve sorumlulukları belirlemektedir.

2.  KAPSAM

Bu prosedür, Toros Üniversitesinde yapılan yapı işlerini kapsar.

3. TANIMLAR
YİTD
: Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
İMİD
: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

4. SORUMLULUKLAR

4.1. YİTD, Proje Biriminin sorumlulukları: Mimari, Betonarme, Elektrik Tesisat, Makine Tesisat, Zemin Etüdü Projelerinin Hazırlanması işleri
4.2. YİTD, Taşınmaz İşleri Biriminin sorumlulukları: Tapu işleri, Yapı Ruhsatı İşleri, İnşaat Aboneliği İşleri, İnşaat Öncesi Dosya / İzin İşleri, Yapı Kullanma İzni İşleri, İşletme Abonelik İşleri
4.3. YİTD, İhale İşleri Biriminin sorumlulukları: Taşınmaz Yaklaşık Maliyeti İşleri, Yapım İşleri Yaklaşık Maliyeti İşleri, Yapım İşleri Teknik Şartnamesi İşleri
4.4. YİTD, Yapı Denetim Biriminin sorumlulukları: Yapı Kontrolü işleri, Hakediş Kontrolü İşleri, Kesin Teminat Teslimi İşleri
5. UYGULAMA
Üniversitenin fiziki mekan ihtiyacını karşılamak üzere tedariki tamamlanan taşınmazların işletmeye alınması için YİTD’ e başvuru yapılır.
5.1. Tapu İşleri
İMİD-PR-007- Satınalma Prosedürü’ne göre satınalması tamamlanan taşınmaz tapusunun temini için gerekli işlemlerin takibi YİTD, Yapı İşleri Şube Müdürlüğü, Taşınmaz İşleri Birimi tarafından yürütülür. 

5.2. Proje İşleri 
5.2.1.  Avan Proje Hazırlanması 

Tapusu alınan taşınmazın ilgili belediyedeki imar durumuna göre avan projelerinin hazırlanması işleri YİTD, Yapı İşleri Şube Müdürlüğü, Proje Birimi tarafından hazırlanır.

5.2.2.  Uygulama ve Detay Proje İşleri
Onayı alınan Avan Projelerinin Mimari, Betonarme, Elektrik Tesisat, Makine Tesisat, Zemin Etüdü Projelerinin Hazırlanması işleri YİTD, Yapı İşleri Şube Müdürlüğü, Proje Birimi tarafından hazırlanır. 
5.2.3. Tadilat Projesi İşleri

Talep doğrultusunda belirlenen İnşaat, Elektrik, Mekanik Tadilat Projesi hazırlanması işleri YİTD, Yapı İşleri Şube Müdürlüğü, Proje Birimi tarafından hazırlanır. 
5.2.4. Rölöve Proje İşleri
Talep doğrultusunda belirlenen taşınmaza ait İnşaat, Elektrik, Mekanik Rölöve projesi hazırlanması işleri YİTD, Yapı İşleri Şube Müdürlüğü, Proje Birimi tarafından hazırlanır. 
5.3. Yapı Ruhsatı İşleri

Yapı Ruhsatı için gerekli evrak YİTD, Yapı İşleri Şube Müdürlüğü, Taşınmaz İşleri Birimi tarafından hazırlanarak ilgili belediyeye sunulur. 

5.4. Yapım Öncesi İşler

Yapı Ruhsatı alınan taşınmazın İnşaat abonelikleri ve ilgili kurum dosya / izin işleri YİTD, Yapı İşleri Şube Müdürlüğü, Taşınmaz İşleri Birimi tarafından yapılır.
5.5. Yapı Denetim İşleri

İMİD-PR-007 – Satınalma Prosedürü’ne göre ihalesi yapılan yapım işinin;

a. Yer teslimi, 
b. İş Programı hazırlanması,

c. Şartname ve projelerine uygun yapılmasının kontrolü, 
d. Yüklenici ile yapılacak hakediş kontrolü,
e. Varsa Süre uzatımı, 

f. Muayene ve Kabule hazırlık,

g. Kesin hesap ve kesin teminatın iadesi 
YİTD,  Yapı İşleri Şube Müdürlüğü, Yapı Denetim Birimi tarafından yapılır.
5.6.  Yapı Kullanma İzni ve Abonelik İşleri

Yapım İşi tamamlanan taşınmazın;

a. Yapı Kullanma İzni Belgesi alınması için gerekli evrak, (izinlerin alınması, harçların yatırılması vb.) işlerinin tamamlanması 

b. Yapı Kullanma İzni Belgesi alınması 

c. Elektrik, Su ve Doğalgaz Aboneliklerinin yaptırılması 
YİTD, Yapı İşleri Şube Müdürlüğü, Taşınmaz İşleri Birimi tarafından yapılır. 
6. İLGİLİ DOKÜMANLAR

6.1. Dış Kaynaklı Dokümanlar

· GNS-DŞ-001-Çevre ve Şehircilik Bakanlığı, Yapı İşleri Genel Müdürlüğü, Mimari Proje Düzenleme Esasları 

· GNS-DŞ-002-İnşaat Mühendisleri Odası, Statik Betonarme Proje Düzenleme Esasları

· GNS-DŞ-003-Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanlığı, Elektrik İç Tesisleri Proje Hazırlama Yönetmeliği

· GNS-DŞ-004-İnşaat Mühendisleri Odası Geoteknik Hizmetleri Düzenleme Yönergesi

· GNS-DŞ-005-TMMOB Makina Mühendisleri Odası Proje Hazırlama ve Mesleki Denetim Esasları

6.2. İç Kaynaklı Dokümanlar
· İMİD-PR-007 – Satınalma Prosedürü
· YİTD-İA-001 - Proje İşleri İş Akışı
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