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	SAĞLIK, KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI
İDARİ HİZMETLER ŞUBE MÜDÜRÜ 
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



ORGANİZASYONDAKİ YERİ: Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanına bağlı görev yapar. 
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:		
· Öğrenci Konseyi ile ilgili her türlü iş ve işlemleri yürütmek,
· Kısmi zamanlı öğrenciler ile ilgili iş ve işlemleri yürütmek.
· Aylık puantaj cetvellerinin ilgili birimlere yazışmasını sağlamak,
· Birimlerde çalışan personelin izin işlemlerinin yapılmasını sağlamak,
· Daire Başkanı ve Şube Müdürü tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek,

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER: 	
· Üniversitelerde Görevde Yükselme Yönetmeliğinin aradığı şartları taşımak. 
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