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1. AMAC

Toros Universitesi Senatosu, Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu ve Yiiksekokul Kurulu’nda alinan
kararlarin hizli, dogru ve sistematik bir bicimde 6grenci bilgi sistemine iglenmesi; 6grencilerin basari
oranlari, sayilari, yerlestirme tarleri ve 6grenci dosyasina eklenebilecek kayitlarin istatistiksel
raporlanmasi; derslerin ve subelerin verimli, etkin ve sorunsuz planlanmasi amacglanmaktadir.

2. KAPSAM

Toros Universitesi Senatosu, Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu ve Yiksekokul Kurulu'nda alinan
kararlarin &6grenci bilgi sistemine islenmesi ve onaylanmasi ile 06gretim elemanlarn atanmasi,
degisiklikleri, mifredatlarin onaylanmasi, 6gretim elemani sinav uygulama degisiklikleri is ve islemlerini
kapsamaktadir.

3. TANIMLAR

Meslek Yiiksekokulu Yoénetim Kurulu: Meslek Yuksekokulu muidirinin baskanhdinda, mudur
yardimcilari ile midir tarafindan goésterilecek alti aday arasindan yutksekokul kurulunca Gg¢ yil igin
secilecek U¢ dgretim elemanindan olusur.

Yuksekokul Kurulu: Meslek Yuksekokulu mudirunin bagskanhginda, mudir yardimcilar ve
yuksekokulu olusturan bdlim veya anabilim dali bagkanlarindan olusur.

Sekreterlik: Meslek YUksekokulu Sekreteri ve sekretaryasindan olusur.

Akademik Takvim: Universite senatosu tarafindan belirlenen ogrencilerin kayit tarihleri, ders segimleri,
sinavlarini ve egitim 6gretim donemlerini gosteren takvim gizelgesi.

Kararlar: Meslek Yiksekokulu Yonetim Kurulu ve Bélim Kurullar’nin aldi§i kararlar.

Raporlar: Ogrencilerin sayi, ders kaydi, basari oranlari, yerlestrme puanlari, engel durumlari,
O0demeler ve sube dagihmlarinin istatistiksel gosterimi.

Miifredat: Kayith 6grencilerin ilgili egitim 6gretim dénemi icinde almakla mukellef oldudu derslerin
toplami.

Sube: Herhangi bir dersten sorumlu olan 6grencilerden olusturulan sinif.

4. SORUMLULAR
e Meslek Yuksekokulu Madaru
e Meslek Yiiksekokulu Midir Yardimcisi (Ogrenci Bilgi Sistemi Sorumlusu)
e BO&lUm Baskani
e Program Sorumlusu
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5. UYGULAMA
Ogrenci Bilgi Sistemine Yapilacak islemler icin:

1.

9.

Bolim baskanlari akademik personel veya &grenciler, isteklerini belirten dilekgelerini Meslek
Yiksekokulu Sekreterligi'ne teslim ederler.

Kayda alinan dilek¢ce Meslek Yuksek Okulu Muduri tarafindan degerlendirilerek cevap verilmek
Uzere ilgili mudur yardimcisina, gindeme alinmak Gzere Meslek Yuksekokulu Yénetim Kuruluna
veya Yuksekokul Kurulu’'na havale edilir.

Muduar yardimcisi ve sekreterlik tarafindan kurullara havale edilen dilekgelerin de yer aldigi
glindem olusturulur.

Meslek Yiksekokulu Yoénetim Kurulu veya Yiksekokul Kurulu toplanarak gindemdeki konulari
gOrusur ve karara baglar.

Alinan kararlar miaddr yardimcisi ve sekreterlik tarafindan karar haline getirilerek Meslek
Yuksekokulu Mudura ve Kurul Gyelerinin de imzalariyla rektérlige havale edilir.

Rektorliikge onaylanan kurul kararlari Meslek YUksekokulu Sekreterligi'ne ulastirilir.

Meslek Yiiksekokulu Sekreteri ilgili kararlari Ogrenci Bilgi Sistemi sorumlusuna ulastirir ve
Ogrenci Bilgi Sistemi tizerinde kararda gosterilen degisiklikler yapilir.

Ogrenci Bilgi Sisteminde yapilan degisiklikler midir yardimcisi tarafindan kontrol edilerek
onaylanir.

ilgili kurul karari Meslek Yiksekokulu sekreterliginde dosyalanir.

6. ILGILi DOKUMANLAR

6.1. Dis Kaynakli Dokimanlar
e DD-01- 2547 Sayili Yiksek Ogretim Kanunu

6.2. ic Kaynakh Dokiimanlar

FR-19- Yuksekokul Ogrenci Genel Dilekge Formu
FR-20- Ders Muafiyet Dilekgesi Formu

FR-18- Mazeret Sinav Talep Formu

FR-41- Muafiyet Tutanagi Formu



