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Revizyon Takip Tablosu
REVIZYON NO TARIH ACIKLAMA
00 02.07.2018 ilk Yayin.
01 05.07.2022 'Hazirlayan', 'Sistem Onay!' ve "Yirirlik Onay!' kisimlarinin
kaldiriimasi
1. AMAC

Bu prosedirin amacit MYO egitim — 6gretim hizmetlerinin gergeklestiriimesidir.
2. KAPSAM
Bu prosedlr, MYO’da yapilan tim egitim — 6gretim hizmetlerini kapsamaktadir.

3. TANIMLAR

4. SORUMLULUKLAR

1. Mudar

2. Mudur Yardimcilari

3. Yuksekokul Sekreteri

4. Egitim-Ogretim Koordinatéri
5. UYGULAMA

5.1 Genel

MYO egitim — 6gretim hizmetlerinin gerceklestirimesi, MYO’da dersler, sinavlar, gibi iglemleri
kapsamaktadir.

5.2 Sinav Programlarinin Hazirlanmasi

Sinav programlarinin hazirlanmasi e-posta ile ilgili birimlere duyurulur. Zorunlu dersler ve secimlik
derslerin sinav organizasyonu igin birimlerden gériis alinir, islemler iA-40- Programlarin Sinav
Takvimi Hazirlama is Akisi ile yiritilir.

5.3 Sinavlara itiraz

Ogrenci, yariyil ici ve yariyil sonu sinav sonuglarinin ilan ediimesinden baslayarak bir hafta iginde
Meslek Yiksekokulu Midirliigiine FR-16- Sinav Sonuglarina itiraz Formu ile basvurarak sinav
kagidinin yeniden incelenmesini isteyebilir. Yiiksekokul iA-04- Sinavlara itiraz is Akisi isletilerek
incelemeler yapilir.




Dokiiman No PR-09

EGIiTIM-OGRETIM HiZMETLERININ llk Yayin Tarihi | 02.07.2018

Revizyon Tarihi | 05.07.2022

GERGEKLESTIRILMESI PROSEDURU RevieronNo T 01

Sayfa 2/3

5.4 Mazeret Sinavlari

Mazeret sinavlari, hastalik hali, birinci dereceden yakinlarinin 6lumiu veya acilen hastaneye
kaldiriimasi, trafik kazasi ve dogal afetler, gézalti ve tutukluluk hali, Universite ve diger resmi
kurumlarca gorevlendirme hali ortaya ¢iktiginda yapilir.

Mazeret sinavlari IA-02- Mazeret Sinavi is Akisi isletilerek yapilrr.

5.5 Stajlar

Stajlar, egitim-6gretiminde alinan teorik ve uygulamal bilgileri pekistirmek icin éngérilmuis ve
egitim-6gretimin bir parcasi sayilan 6gretim sireci icinde zamani, suresi ve konusu DD-09- Toros
Universitesi MYO Staj Yoénergesi'nde belirlenen ilkeler dogrultusunda yiiksekokulun
bélumlerindeki 6zelliklere gore belirlenen esaslar dogrultusunda yapilan uygulama galismalaridir.
Yiiksekokul dgrencilerin staj islemleri IA-06- Ogrenci Staj islemleri is Akisi ile yapilir.

5.6 Ogrenci iglemleri

Ogrenciler dgrenci belgesi almak istediklerinde Ogrenci isleri Daire Baskanligi dégrenci belgesi
verir.

5.7 Mezuniyet islemleri

On lisans &grencilerinin mezuniyet islemleri Ogrenci Islerinden sorumlu midir yardimcisi
tarafindan &6grenci bilgi sisteminden kontrol edilir. Yiksekokullar tarafindan mezuniyet karari
dgrenci islerine iletilir ve 6grenci mezuniyet Ogdrenci Isleri Daire Baskanligrnda diplomalarin
hazirlanmasi ile son bulur.

Bir bolimun/programin 6gretim planinda yer alan tim dersleri, uygulamalari, staj ve benzeri
calismalar basari ile agirlikh genel not ortalamasi en az (2.00) olacak sekilde tamamlayan
ogrencilere kayith olduklari fakilte, bolim ve varsa program adinin belirtildigi bir diploma verilir.

Ogrencilerin mezun olabilmeleri igin gerekli kriterlerin kontrol edilmesi ve mezuniyet islemlerinin
baglamasi Ogrenci iglerinden sorumlu midiir yardimcisi tarafindan OBS’den yapllir.

5.8 Ogrenim Durumu Takibi

Cift Anadal d6grencilerinin 6grenim durumlari DD-26- Toros Universitesi Gift Anadal ve Yandal
Programi Esaslari ile takip edilir.

5.9 izinli Sayilma

Yabanci dil egitimini yariyilda bitiren ve bir sonraki donem izinli sayllmak isteyen veya hastalik,
dogum, dogal afetler, tutukluluk, mahkumiyet ve askerlik gibi zorunlu nedenlerle izinli sayilan
dgrenciler icin DD-05- Toros Universitesi Onlisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Yénetmeligi
isletilir.
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5.10 Yolluk ve Harglar

Ulusal ya da uluslararasi organizasyonlara katiimak Uzere goérevlendirme talebinde bulunan
ogretim gorevlilerinin yolluk ve harglari ile ilgili is akislar FR-52- Gegici Gorev Giderleri Bildirgesi
Formu ile igletilir.

5.11 Ek Ders islemleri

Ogretim Gyelerinin ek ders talep beyanlarini bélim baskanina ileterek streg igletilir.

5.12 Disiplin islemleri

Ogrenci disiplin iglemleri DD-04- Yiiksekégretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi ile
yuratalar.

6. ILGILI DOKUMANLAR

6.1 Dis Kaynakli Dokiimanlar

DD-04- Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi

DD-05- Toros Universitesi Onlisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi
6.2 ig Kaynakli Dokiimanlar

FR-52- Gegici Gorev Giderleri Bildirgesi Formu

FR-15- Mazeretli Ders Ekle-Sil Dilek¢esi Formu

FR-18- Mazeret Sinav Talep Formu

FR-03- Staj Devam, Mazeret Durum Cizelgesi Formu




