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IS AKISININ AMACI | Giden evrak islemlerinin ilgili yonetmelige uygun sekilde yiiriitiilmesi
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Giden evrak MYO Sekreteri veya Sekreterya tarafindan standart dosya plani MYO Sekreteri/ | Giden Evrak
ve bagbakanlik tarafindan belirlenen yazisma kurallar1 baz alinarak hazirlanir. Sekreterya
Sekreterya tarafindan hazirlanan yazi MY O Sekreteri tarafindan kontrol edilir
Hazirlanan giden evrak EBY'S {izerinden sisteme yiiklenir. Paraflanmasi
gereken yazi ise ilgili Miidiir yardimcisina imzalanmasi gereken yazi ise MYO
Miidiiriine sistem iizerinden gonderilir. Sayet yazi sekreterya tarafindan
hazirlanmigsa MYO Sekreterine paraflatilip ilgili miidiir yardimcisina da MYO Sekreteri/ | Giden Evrak
paraflatildiktan sonra MYO miidiiriine imzalatilabilir Sekreterya
MYO miidiiriiniin imzasmdan sonra evrak sayisi sisteme diiser ve evrakin
dagitim sorumlusu MYO sckreteri tarafindan ilgili birimlere dagitimi || MYO Sekreteri
gercgeklestirilir
v
EBYS iizerinden dagitim gerceklestikten sonra giden evrak kaydi zimmet MYO Sekreteri

defterine kavdedilir




