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İŞ AKIŞININ AMACI 
Ek ders ücretli öğretim elemanlarının ek ders beyanname işlemleri sürecinin mevzuata 

uygun şekilde yürütülmesi 

KAPSAMI Toros Üniversitesi Meslek Yüksekokulu İdari hizmetler faaliyetlerini kapsar 

GİRDİLER 
FR-26- Ek Ders Beyan 

Formu 
ÇIKTILAR 

FR-94- Yüksek Öğretim Ek Ders Ücreti 

Çizelgesi Formu 

KONTROL 

KRİTERLERİ 
DD-01-2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu

İŞ AKIŞININ 

SORUMLUSU 
Müdür/MYO Sekreteri/Bölüm Başkanları 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

                                                         

                      

                  

                 Evet 

      Hayır 

                               

Bölüm Başkanı 

Bölüm Başkanı 

MYO Sekreteri 

MYO 

Sekreteri/Bölüm 

Başkanı  

MYO Sekreteri 

MYO Sekreteri 

/Müdür 

FR-26- Ek Ders Beyan 

Formu 

FR-26- Ek Ders Beyan 

Formu 

FR-26- Ek Ders Beyan 

Formu 

FR-26- Ek Ders Beyan 

Formu 

FR-26- Ek Ders Beyan 

Formu 

FR-26- Ek Ders Beyan 

Formu/ FR-94- 

Yüksek Öğretim Ek 

Ders Ücreti Çizelgesi 

Formu 

Bölüm Başkanı sorumluluğundaki ücretli öğretim elemanlarının aylık ders yükünü 

belirlenir 

Bölüm Başkanları Toros Üniversitesi Mesai İçi ve Dışı Ek ders beyannamesini 

doldurduktan sonra M YO Sekreterine iletir 

İşlem 

sonu 

MYO Sekreteri formu inceler 

Bölüm başkanına 

tekrar geri 

gönderilir ve 

düzeltilmesi 

istenir 

Beyannameye 

aykırı durum 

var mı? 

MYO Sekreteri 

evrağı Müdüre 

sevk eder 

Müdür tarafından 

onaylanan evrak 

MYO Sekreteri 

tarafından 

Rektörlüğe sevk 

edilir 


