TOROS UNIVERSITESI MUHENDiSLIK FAKULTESI LISANS PROGRAMI
BiTIRME TEZi YAZIM iLKELERI

Burada sunulan bitirme tezi yazim ilkeleri, Mihendislik fakiltesi bélimlerinde son sinif dgrencilerince
hazirlanan bitirme tezlerinin yaziminda izlenecek adimlari géstermek amaciyla hazirlanmistir. Bitirme tezi
hazirlayacak olan 6grencilerin burada belirtilen format, bicim ve igerik ile ilgili tim ilkelere uymasi
zorunludur.

Tezler en az iki nisha olarak hazirlanacak, bir nisha Universite kitiphanesine bir nisha da bolim
baskanhgina teslim edilmek tzere bdlim sekreterligine verilecektir.

1. GENEL BiCiM VE YAZIM PLANI

Bu bélimde, bitirme tezi yaziminda kullanilacak kadit ve yazi karakterleri, yazilarin sayfaya nasil
yerlestirilecedi, satir aralklari, sayfalarin numaralanmasi, bélim ve alt bolum basliklari, dedinmeler, ara
ve dip notlarla ilgili ilkeler, 6érneklerle aciklanmistir. Bitirme tezinde yer alan tim tablo ve sekillere metin
icerisinde atif yapilir.

1.1. Yazim Ozelligi

Bitirme tezi bilgisayar kullanilarak, kagidin yalnizca bir yizine yazilmahidir. Yazimda Times New
Roman (12) ve Arial (12) karakterleri ve parantez icinde verilen puntolar kullaniimalidir. Cizelge icleri
yazilirken en fazla 12, en az 8 punto kullanilabilir. Bu dederlerin disindaki yazi buyuklukleri
kullanilmamalhdir.

Alt ve Ust indislerin yaziminda diiz yazi bluyukligtinden daha kiglUk bir karakter kullaniilmalidir (Ms
Word programinda otomatik olarak verilen "lst simge, alt simge" 6zellikleri kullanilabilir). Yazimda
virgllden ve noktadan sonra bir vurusluk ara verilmelidir.

1. 2. Kenar Bosluklari ve Sayfa Diizeni

Yazimda her sayfanin sol kenarindan 3,5 cm, diger kenarlardan 2,5 cm bosluk birakilmalidir. Bolim
ve alt bolim basliklari ile satir baslari, yazim alaninda sola dayali olarak, paragraf baslari yazim
alanindan 1 cm icerden baslamalidir. Ana basliklar yeni sayfadan baslamali ve tamami "BUYUK HARF" ile
koyu yazilmahdir. Ana basliktan "iki ara sonra" yazima baslanmalidir. Alt basliklar st taraftaki metinden
"bir ara" sonra; her kelimenin ilk harfi buyuk digerleri kiiglik olacak sekilde sola dayali olarak koyu
yazilmahdir.

1.3. Satir Araliklari

Yazim satir araligi 1,5 ara olmalidir. Sekillerin ve gizelgelerin aciklamalari ile alintilar, dipnotlar ve kaynak
listesinin yaziminda tek satir araligi kullanilmalidir. Bolum basliklari ve alt b6lim bashklariile bunlari
izleyen ilk paragraf arasinda, 1 satirlik bosluk birakilmahdir. Bélimlerin yazimina daima yeni bir sayfadan
baslanmalidir. Alt bolimler ise, alt bélium baslidi disinda en az 2 satin ayni sayfada yer almak sartiyla
ayni sayfadan devam ettirilmelidir.

1.4. Sayfa Numaralandirilmasi

icindekiler, takdim, 6zet, tesekkiir, tablolar listesi, sekiller listesi ve kisatltma-simgeler gibi 6n sayfalari,

numaralari 10 punto ile sayfanin en alt kisminda ve ortali olacak sekilde yazilmalidir. Sayfa numaralarinin
oninde ve arka yaninda ayirag, gizgi vb. gibi karakterler kullanilmamaldir.

1.5. icindekiler sayfasi
igindekiler sayfasi bu kilavuzun basindaki gibi diizenlenmelidir. "ICINDEKILER" bashgi, timuyle blyk

harflerle ve koyu yazilmalidir. Bu sayfada, her bir bashgin hizasina, sadece o bashgin yer aldigi ilk
sayfanin numarasi yazilmahdir.



1.6. Boliim ve Alt Boliimler

Birinci derece bdlim basliklari BUYUK HARF, ikinci dereceden alt bélim basliklarinda ise her sdzcigiin
"IIk Harfi Buyuk" digerleri kiiciik harfle yazilmahdir. Uclincli ve daha alt derece bélim basliklarinin yalniz
"IIk harfi buyuk" digerleri kiiciik harfle yazilmali, varsa ikinci derece bdlim basliklarindaki ve/veya, ile
gibi baglacglar kigtk harfle yazilmahdir. Batin bdlum basliklari sol sayfa bosluguna dayali ve koyu olarak
yazilmahdir.

1.7. Kaynak Gosterme

Bitirme tezi icinde verilen her kaynak, Bitirme tezinin KAYNAKLAR boéliminde mutlaka yer
almahdir. Bitirme tezi icinde kaynak gésterme numaralama sistemine gore yapilmalidir. Deginilen eserin
kaynaklar b6éliminde yer alacak sira numarasi, 6nce deginilen kaynaklarin sira numarasini izleyecek
bicimde verilmeli, sira numaralari cimlenin uygun yerinde kdseli parantezler icinde belirtiimelidir.

1. Durum: Bir komisyon ya da kurum tarafindan hazirlanan ve yazari belirtiimeyen yayinlarla, kurum ve
kuruluslar tarafindan yazarsiz yayinlanan kaynaklar;

DSI verilerine gére [72], yiizey sularinda KOI konsantrasyonu 20 mg/| civarinda iken atik su desarijl
yapilan sularda 200 mg/I lzerindedir.

Bu 6rnekler KAYNAK dizininde asadidaki bicimde verilmelidir:

[72] Anonymous, 1996 Su istatistikleri 6zeti, Devlet Su Isleri, Ankara, 1997.

2. Durum: ikiden fazla yazarli eserler kaynak gosterildiginde ilk yazarin soyadindan sonra ve

digerleri anlamina gelen "ve ark." ya da "et al." kisaltmalarindan bir tanesi kullanilmalidir.
Ahnonkitpanit et al. [8] % 15 H20,, 120 dk ve 25 °C reaksiyon kosullarinda yaptiklari bir calismada,
optimum HSOuderisimini 0.1 N olarak bulmuslardir.

Ozmetin ve ark. [28] kolemanitin sulu asetik asit ¢ozeltilerindeki ¢dziinme kinetigini incelemisler ve
¢6ziinme hizinin sicaklikla arttigini gézlemislerdir.

3. Durum: Eger bilginin yer aldigi ilk yayin (Ornedin Wabeck [34]) elde edilememis ve dedinme bir
baska kaynaktan saglanmissa, bu durum asadidaki bigcimde gdsterilmelidir.

Gokalp ve ark. [3] tarafindan bildirildigine gére bu metot Webb ve ark. [8] tarafindan gelistirilerek
uygulamaya konulmustur.

4. Durum: Ayni anda birden fazla kaynaga dedinme yapildiginda, bunlar artan sayi numarasina gore
verilmelidir. Ornegin yararlanilan kaynaklar, KAYNAKLAR dizininde 1., 2., 3. ve 4. sirada yer almislarsa;
Fuel oil'deki kikUrt iceriginin maksimum kabul edilebilir degeri kalorifer yakitinda kitlece % 1.5' iken
artik fuel oil' de (adir fuel oil) % 5' dir [2-5].

Ornegin yararlanilan kaynaklar, KAYNAKLAR dizininde 4., 5., 6. ve 45. sirada yer almislarsa;

Ozellikle son yillarda, hava kirlenmesinde biiyiik bir paya sahip olan kiikirtlii bilesiklerin kati ve sivi
yakitlardan belli oranlara indirildikten sonra kullanilmasi gerektigi sonucuna varilmis ve bu konuda bazi
standartlar gelistirilmistir [4-6, 45].

Ornegin yararlanilan kaynaklar, KAYNAKLAR dizininde 4. ve 5. sirada yer almislarsa;

Alvarez ve C. Clemente [4,5] yaptiklari bir calismada, reaksiyon siresini 5 dk'dan 120 dk'ya ve
reaksiyon sicakhgini ise 50 °C'den 90 °C'ye artirdiklarinda, yakitin karbon igeriginin cok hizli bir sekilde
azaldigini tespit etmislerdir.

5. Durum: Bir gizelgenin ya da seklin kendisi bir kaynaktan alinmissa;



Sekil 1. 3. Fuel oil kukurt igeriginin reaksiyon sicakhdi ile dedisimi [4,9].

1.8. Cizelge, Sekil ve Denklemleri Tanimlama

Bitirme tezi icerisinde kullanilacak cizelge ve tablolar "Cizelge", fotograflar, gérintlli bilgisayar ciktilari,
haritalar, grafik, histogram, akis semasi, organizasyon semasi vs. "Sekil" olarak tanimlanir. Bitirme tezi
icerisinde kullanilacak formiller ise "Denklem" olarak tanimlanir.

1.9. Cizelge ve Sekillerin Yerlestirilmesi

Cizelge ve Sekillerin agiklamalarinda 1,5 degil, tek satir araligi kullanilmaldir. Cizelge agiklamalari
cizelgenin Ustline, sekil agiklamalari ise seklin altina yazilmali; gizelge agiklamasinin son satiri ile
cizelgenin Ust kenari arasinda 1,5 aralik bosluk birakilmalidir. Benzer bigimde, sekil aciklamasi ile seklin
alt kenari arasinda 1,5 aralik bosluk olmaldir. Agiklamalarin bir satiri asmasi halinde ikinci ve diger
satirlar birinci satir basi ile ayni hizadan baslamali, blok yazim yapilmaldir. Cizelge ve Sekil
aciklamalarinin sonuna nokta veya virgll konulmamalidir. Bitirme tezi metninde dedinilmeyen sekil ve
cizelge kullaniimamali, dedinmelerde "Sekil" ve "Cizelge" sdzcuklerinin ilk harfleri blylk yazilmalidir.
Sekiller ve Cizelgeler metinde ilk deginildigi sayfada ya da bir sonraki sayfada yer almalidir.
Yerlestiriimelerinde, sayfa kenarlarinda birakilmasi gereken bosluklardan kesinlikle tasmamalidir. Bitirme
tezi iginde sayfalari katlanmis resimleme bulunmamalidir. Bir sayfadan uzun olan gizelge/sekiller metin
icinde bulunmak zorunda ise, bir sayfa boyutuna gore béliinerek sonraki sayfada verilebilir.

Ornek Sekil:

Ornek Cizelge:
Cizelge 2.1. Fuel-oil den kikurt uzaklastirma isleminin gerceklestirildigi sicakhk ve stire araliklari

Sicaklik (°C) Reaksiyon siiresi (dk)
10 5
45 10
80 20
90 35
100 60

1.10. Cizelge ve Sekillerin Numaralandirilmasi



Cizelge ve Sekiller, her bolim iginde birbirlerinden bagimsiz olarak, ayri ayri numaralandiriimalhdir.
Ornegin, birinci bdlimiin cizelge ve sekilleri, Cizelge 1.1., Cizelge 1.2., Sekil 1.1., Sekil 1.2., vb. seklinde,
ikinci bolimin cizelge ve sekilleriise Cizelge 2.1., Cizelge 2.2.,..., Sekil 2.1., Sekil 2.2., vb. seklinde
numaralanmalidir.

2. BITIRME TEZi KAPAGI VE ON SAYFALAR

Romen rakamlariile numaralandirilan bitirme tezi 6n sayfalarinin hazirlanmasi ile ilgili kurallar asagida
belirtilmistir.

2.1. Dis Kapak
Dis kapak siyah deri cilt olmali ve kapadin diizenlenmesi Ek-1'deki gibi yapiimalidir. Bitirme tezinin adi
kisa olmali ancak konusunu ve icerigi eksiksiz yansitmalidir. Tezin adi 16 punto blyukliginde blyuk

harflerle yazilmali ve sayfayi yaklasik olarak ortalamalidir. Tez adinin bir bosluk altina parantez iginde
(Bitirme Tezi) yazilmaldir. Tez adi disinda kapaktaki diger yazilar 12 punto harflerle yazilmahdir.

2.2. Bos Sayfa

Dis kapak ile ic kapagin, arka kapak ile bitirme tezinin son sayfasi arasinda bos bir tam sayfa
birakilmalidir.

2.3. ic Kapak Sayfasi

ic kapak sayfasinin diizen ve iceridi Ek-2 de verilmistir. i¢ kapaktakitez adi da dahil tim yazilar
12 punto harfle yazilmaldir.

2.4. Takdim Sayfasi
Ic kapak sayfasindan sonraki sayfadir. Takdim sayfasinin diizen ve igerigi Ek -3 de verilmistir.
2.5. Ozet

Yapilan galisma ana hatlari ile agik ve net bir sekilde anlatiimalidir. Ozet sayfasi Tesekkiir
sayfasindan sonraya konulmahdir.

2.6. Tesekkiir
Bitirme tezi calismasinda ve hazirlanmasinda katkisi bulunan kisiler ve kuruluslara tesekkr

edilmelidir. Tesekkdir edilen kisilerin Gnvani, adi, soyadi ve calismaya olan katkisi kisa ve 6zet bigcimde
belirtilmelidir.

2.7. icindekiler
Bitirme tezinin 6zel sayfalarini, ana ve alt bélim basliklarini ve bunlarin tez icindeki sayfa numaralarinin
gosterir. Ana bolim basliklar bayuk harflerle yazilmali, alt bolum basliklari bes harf boslugu iceriden

baslamalidir.
2.8. Tablolar Listesi

Bitirme tezi icinde yer alan tablolarin tablo numaralarini, isimlerinin bulundugu sayfanin sayfa
numaralarinin gésterir. Bu liste hazirlanirken tablo numarasi sirasina uygun olarak hazirlanir.

2.9. Sekiller Listesi

Bitirme tezi icinde yer alan sekillerin sekil numaralarini, isimlerinin bulundugu sayfanin sayfa
numaralarinin gosterir. Bu liste hazirlanirken sekil numarasi sirasina uygun olarak hazirlanir.



2.10. Kisaltma ve simgeler

Bitirme tezi iginde sik olarak kullanilan kisaltmalar ve kullanilan sembollerin agiklamalari bu
sayfada verilir. Bu kisaltma ve sembollerin agiklamalari, metin iginde ilk kullanildidi yerde ayrica yine
verilmelidir.

3. BITIRME TEZzi iCERIGININ DUZENLENMESI

Bitirme tezi 6n sayfalar, bitirme tezi metni, kaynaklar ve ekler olmak lizere dort temel kisimdan
olusur. Her kisim kendi iginde boélimlerden olusur.

3.1. On Sayfalar
Bos sayfa

ic kapak

Takdim

Ozet

Tesekkr

icindekiler

Tablolar listesi
Sekiller listesi
Kisaltma ve simgeler

3.2. Bitirme Tezi Metni
3.2.1. GIRiS

Bitirme tezinin ilk ve en dnemli bélimlerindendir. Okuyucuya konuyu hazirlayici bilgiler
verildikten sonra arastirmanin amaci ve kapsami agikga belirtilmelidir.

3.2.2. RAPOR METNI

Bitirme tezinin giris ile sonuglar bélimleri arasinda kalan kisimdir. Bitirme tezinin konusunun
niteligine, yapilan arastirmanin ayrintisina ve bitirme tezinin hacmine gére gesitli ana baslik ve alt
basliklardan olusur.

3.2.3. SONUCLAR

Bu bdélimde bitirme tezi calismasinda elde edilen sonuglar yazilmali, 6neriler varsa belirtilmelidir.
Uygulamali bir calismada sonuglar ve tartisma birlestirilebilir.

4. KAYNAKLAR

"KAYNAKLAR" basligi timuyle buyUk harflerle sayfanin sol kenar boslugundan baslanarak yazilmali ve
basliktan sonra bir satir bosluk birakilmalidir. Bitirme tezi icerisinde kullanilan kaynaklar da numaralama

sistemine gore dizin haline getirilerek yine sayfanin sol kenar boslugu hizasindan baslanarak yaziimahdir.

Yaralanilan kaynagin tanimlanmasi yapilirken asagidaki genel kurallara uyulmalidir:

Metin icerisinde vd ya da et al. ile kisaltilarak verilen yazar adlan kaynaklar dizininde tam olarak
verilmelidir. Kaynaklarda verilen periyodiklerin uluslararasi kisaltmalari kullaniimalidir. Bu kisaltmalar
bilinmiyorsa periyodik orijinal adi ile yazilmalidir.

Kaynak bir makale ise: Yazarin soyadi, adinin bas harfleri, "makalenin bashgi", derginin adi (koyu ve
italik), cilt numarasi (varsa no ): sayfa araldi, (yih).

[1] A. M. Aitani, M. F. Ali, H. H. Al-Ali, A review of non-conventional methods for the desulfurization of
residual fuel oil, Petroleum Science and Technology, 18:537-553 (2000)

Kaynak bir kitap ise: Yazarin soyadi, adinin bas harf(ler)i, "kitabin adi (koyu ve italik), cilt numaras!"
varsa editér(ler) / geviri editdrleri, yayinlayan yer, yili.
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[2] P. F. Schmidt, Fuel Oil Manual, Industrial Press Inc., New York. (1985)
Not: Ceviri kitaplarda orijinal kitabin dedil ceviri kitabin yayin tarihi esas alinacaktir.

Kaynak basilmis tez ise: Yazarin soyadi, adinin bas harf(ler)i, "tezin adi (koyu ve italik)", tezin cinsi
(Yuksek lisans/doktora), tezin sunuldugu enstitli, sunuldugu yer, yil.

[3] M. Kuscuoglu, "Fuel oil'deki kiikiirdiin organometalik bilesiklerle kiilde tutulmasi”, Yiksek
Lisans Tezi, Gazi Universitesi, Ankara, (2001).

Kaynak kongreden alinmis ise: Yazarin soyadi, adinin bas harf(ler)i, "tebli§ adi", kongre, seminer veya
konferansin adi (koyu ve italik), yapildigi yer, bildiri kitabinda yer aldigi sayfa araligi yili.

[4] Duran A., Erdemli U.A., Karakaya M. ve Talas Z., Chemical and Microbiological Changes of Rainbow
Trout's (Oncorhynchus mykiss, W.) During The Selling Conditions, 1st International Food and
Nutrition Congress, Istanbul, 15-18 June (2005).

Kaynak rapordan alinmis ise: Yazarin soyadi, adinin bas harf(ler)i (raporu hazirlayan tizel kisi ise
kurulusun adi), "raporun adi" , raporu hazirlayan kurulusun kisa adi ve rapor numarasi (koyu ve
italik), yayinlandigi yer (koyu ve italik), sayfa araligi yil.

[5] Baran, I. ve Kasparek, M., "Marine turtles of Turkey; Status survey 1988 and recommendations
for conversation and management", WWF Report, Heidelberg, 123-130 (1989).

Kaynak aktiel dergi ve gazete haberinden alinmis ise:

[6] Corliss, Richard, Sept. 13, Pacific Overtures Times, 142 (11): 68-70(1993).

Elektronik kaynaklar:

[7] internet: Bosnia and Herzegovina, In Britannica Online. http://www.- eb.com:180/cgi-
bin/g?DocF=micro/79/88htmI(2000).

5. EKLER

Bitirme tezi metni icinde yer almalari halinde konuyu dagitici ve okumada strekliligi engelleyici sekiller,
tablolar ve resimler bu bélimde yer almaldir.

Not:Bu yazim ilkeleri Mihendislik Fakultesi Fakilte Kurulunun 04.12.2012 tarihli toplantisinda 2013-2014
egitim 6gretim yilindan itibaren uygulanmak Uzere kabul edilmistir.


http://www.-eb.com:180/cgi-bin/g?DocF=micro/79/88html
http://www.-eb.com:180/cgi-bin/g?DocF=micro/79/88html

Ek-1. Dis Kapak ve Ek-2. ic kapak
T.C.
TOROS UNiVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
........... MUHENDisLiGI BOLUMU

Lisans Programi Bitirme Tezi Bashgi

(Bitirme Tezi)

Hazirlayan
Ogrenci Adi-Soyadi

Danisman
Unvan/Adi-Soyadi

MERSIN 2012

Ek-3. TAKDIM

...................... MUhendisligi Bolum Baskanhdina,
Burada sunulan galisma, danismanhgimca yuaritalmas olup ......cceveeee.. Miihendisligi B8limi'nde BITIRME
TEZI calismasi olarak kabul edilmistir.

(Adi Soyadi, imzas)

Onay
Burada sunulan galismanin, ......... Mihendisligi Bolimii'nde BITIRME TEZI ¢calismasi olarak kabul
edildigini onaylarim.

..... [oviiif euinn.
(imza)
(Unvan, Ad-Soyad)
................. Mihendisligi Bolu



