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Sınav Evraklarının Düzenlenmesi ve Teslimi 

 
 
Dr. Öğr. Üyesi Sevinç Alkan Korkmaz 
 



Vakıf yükseköğretim kurumlarında görev alacak olan akademik ve idari personelin 
çalışma esasları 2547 sayılı Yüksek Öğretim Kanunu’nda devlet üniversiteleri için 
öngörülen hükümlere tabidir. Bu personelin aylık ve diğer özlük 
hakları bakımından ise 4857 sayılı İş Kanunu hükümleri uygulanır. 

 

Beşinci Bölüm - Öğretim Elemanları 

Öğretim üyelerinin görevleri: 

Madde 22 – a. Yükseköğretim kurumlarında ve bu kanundaki amaç ve ilkelere 
uygun biçimde önlisans, lisans ve lisansüstü düzeylerde eğitim - öğretim  ve 
uygulamalı çalışmalar yapmak ve yaptırmak, proje hazırlıklarını ve seminerleri 
yönetmek,  

 

Yedinci Bölüm - Öğretim ve Öğrenciler 

Lisans düzeyinde öğretim: 

Madde 43 – a. Yükseköğretim kurumlarında, kuruluş özelliklerine ve ihtiyaçlarına 
göre yapılan eğitim - öğretim ve buna dayalı olarak verilen diplomalarla ilgili 
esaslar her üniversitece hazırlanacak öğretim ve sınav yönetmeliğinde belirtilir. 















Belgeleme Süreci (Sınav Zarf İçeriği) 
 
İzlence/İçerik/Ders Tasarımı/Syllabus 
(Dersin İçeriği, kapsamı, haftalık plan ve ölçme-değerlendirme bilgisi) 
 
Yoklama 
(Dönem içi ders yoklaması) 
 
Sınav Yoklaması 
Soru Kağıdı 
Yanıt Kağıdı – Değerlendirme Kriterleri 
 
 
Öğrenci Sınav Kağıtları – Değerlendirme 
Resmi Not Tablosu 



Belgeleme Süreci (Sınav Zarf İçeriği) 
 
İzlence/İçerik/Ders Tasarımı/Syllabus 
(Dersin İçeriği, kapsamı, haftalık plan ve ölçme-değerlendirme bilgisi) 
 
Yoklama 
(Dönem içi ders yoklaması) 
 
Sınav Yoklaması 
Soru Kağıdı 
Yanıt Kağıdı – Değerlendirme Kriterleri 
 
 
Öğrenci Sınav Kağıtları – Değerlendirme 
Resmi Not Tablosu 

A 



Belgeleme Süreci (Sınav Zarf İçeriği) 
 
İzlence/İçerik/Ders Tasarımı/Syllabus 
(Dersin İçeriği, kapsamı, haftalık plan ve ölçme-değerlendirme bilgisi) 
 
Yoklama 
(Dönem içi ders yoklaması) 
 
Sınav Yoklaması 
Soru Kağıdı 
Yanıt Kağıdı – Değerlendirme Kriterleri 
 
 
Öğrenci Sınav Kağıtları – Değerlendirme 
Resmi Not Tablosu 

B 





Belgeleme Süreci (Sınav Zarf İçeriği) 
 
İzlence/İçerik/Ders Tasarımı/Syllabus 
(Dersin İçeriği, kapsamı, haftalık plan ve ölçme-değerlendirme bilgisi) 
 
Yoklama 
(Dönem içi ders yoklaması) 
 
Sınav Yoklaması 
Soru Kağıdı 
Yanıt Kağıdı – Değerlendirme Kriterleri 
 
 
Öğrenci Sınav Kağıtları – Değerlendirme 
Resmi Not Tablosu 

C 





Belgeleme Süreci (Sınav Zarf İçeriği) 
 
İzlence/İçerik/Ders Tasarımı/Syllabus 
(Dersin İçeriği, kapsamı, haftalık plan ve ölçme-değerlendirme bilgisi) 
 
Yoklama 
(Dönem içi ders yoklaması) 
 
Sınav Yoklaması 
Soru Kağıdı 
Yanıt Kağıdı – Değerlendirme Kriterleri 
 
 
Öğrenci Sınav Kağıtları – Değerlendirme 
Resmi Not Tablosu D 







(21 Haziran 2022 tarihli bilgilendirme)  
 
Sınav Evrakı Zarfında Yer Alacak Evraklar: 
1-      Sınav Yoklama Tutanağı  (Uzaktan eğitim yöntemi ile yapılan sınavlar için LMS’den ilgili dersin 
“İşlem” menüsünden “Rapor” kısmına tıklanarak alınabilir.)  
 
2-      Cevap Anahtarı  (Öğretim elemanınca imzalanıp, zarf içerisine basılı olarak veya CD içerisine 
dosya olarak bırakılacaktır.) 
 
3-      Cevap Kağıtları/Proje – Ödev- Test – Klasik Sınav (Uzaktan Eğitim yöntemiyle yapılan 
sınavlarda CD içerisine de bırakılabilir. Sınav değerlendirmelerinin her soruya verilen puanın cevap 
kağıdı üzerinde yer alması veya ekteki Tablo-1’in doldurularak öğretim elemanınca imzalanıp 
dosyaya bırakılacaktır.) 
 
4-      Sınav Sonuç Listesi (ÖBS’den çıktısı alınıp ilgili öğretim elemanı ve Bölüm Başkanınca 
onaylanmış olarak bırakılacaktır.) 1 Nüsha zarfta 2 nüsha sekreterliğe teslim edilecektir.  
 
5-      Öğrenci Devam Çizelgesi - Sadece Final Sınav Evrakı Zarfına bırakılacak - (Uzaktan eğitimle 
yapılan dersler için LMS’den alınabilir. Ödev ve Proje, Dosya yüklenerek yapılan dersler için ekteki 
Tablo-2’nin doldurularak öğretim elemanınca imzalanıp dosyaya bırakılacaktır.) 
 
6-      Ders Tasarımı – Syllabus - Sadece Final Sınav Evrakı Zarfına bırakılacak - (Web sayfasında 
Bologna Bilgi Paketinde Ders Bilgileri olarak yer almakta olup öğretim elemanınca ilgili sayfalar 
paraflı olarak CD’ye ve çıktı alınarak zarfa bırakılacaktır.) 
 
Not: Final ve Bütünleme sınavları aynı zarf içerisinde teslim edilebilir ama bölüm ve dersler 
mutlaka ayrı zarf olmalıdır. 



(21 Haziran 2022 tarihli bilgilendirme)  
 
Sınav Evrakı Zarfında Yer Alacak Evraklar: 
1-      Sınav Yoklama Tutanağı  (Uzaktan eğitim yöntemi ile yapılan sınavlar için LMS’den ilgili dersin 
“İşlem” menüsünden “Rapor” kısmına tıklanarak alınabilir.)  
 
2-      Cevap Anahtarı  (Öğretim elemanınca imzalanıp, zarf içerisine basılı olarak veya CD içerisine 
dosya olarak bırakılacaktır.) 
 
3-      Cevap Kağıtları/Proje – Ödev- Test – Klasik Sınav (Uzaktan Eğitim yöntemiyle yapılan 
sınavlarda CD içerisine de bırakılabilir. Sınav değerlendirmelerinin her soruya verilen puanın cevap 
kağıdı üzerinde yer alması veya ekteki Tablo-1’in doldurularak öğretim elemanınca imzalanıp 
dosyaya bırakılacaktır.) 
 
4-      Sınav Sonuç Listesi (ÖBS’den çıktısı alınıp ilgili öğretim elemanı ve Bölüm Başkanınca 
onaylanmış olarak bırakılacaktır.) 1 Nüsha zarfta 2 nüsha sekreterliğe teslim edilecektir.  
 
5-      Öğrenci Devam Çizelgesi - Sadece Final Sınav Evrakı Zarfına bırakılacak - (Uzaktan eğitimle 
yapılan dersler için LMS’den alınabilir. Ödev ve Proje, Dosya yüklenerek yapılan dersler için ekteki 
Tablo-2’nin doldurularak öğretim elemanınca imzalanıp dosyaya bırakılacaktır.) 
 
6-      Ders Tasarımı – Syllabus - Sadece Final Sınav Evrakı Zarfına bırakılacak - (Web sayfasında 
Bologna Bilgi Paketinde Ders Bilgileri olarak yer almakta olup öğretim elemanınca ilgili sayfalar 
paraflı olarak CD’ye ve çıktı alınarak zarfa bırakılacaktır.) 
 
Not: Final ve Bütünleme sınavları aynı zarf içerisinde teslim edilebilir ama bölüm ve dersler 
mutlaka ayrı zarf olmalıdır. 
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B 
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Katılımınız için teşekkürler… 
Değerlendirme anketi erişim linki: https://forms.gle/Vierx3saajarsyi57  

 
Dr. Öğr. Üyesi Sevinç Alkan Korkmaz 
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