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ORGANIZASYONDAKI YERI: Mali isler Miidiiriine bagh calisir.
GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

e Ogrenci borg ve alacaklarinin takibini yapmak,

e Universitenin banka hesabina gegen egitim taksitlerinin mutabakatinin saglanmasi ve
eksik gecislerin banka ile iletisime gegilerek yapiimasini saglamak,

e Banka talimatlarinin hazirlanarak, mutevelli heyet bagkaninin onayina sunmak,

e Ogrencinin mali kayit islemleri, kayit formunun diizenlenmesi, dosyalanmasini yapmak,

e Ogrencinin Ucret tahsilatini gergeklestirmek,

e Ogrenci stajyer SGK giris-cikis islemlerinin gerceklestirimesi ve SGK aylik
beyannamenin sisteme aktariimasi,

e 667 saylli KHK iglemlerini yurutmek,

e 667 sayili KHK ile gelen 6grencilerin tahakkuk islemleri,

e 667 saylli KHK ile gelen 6grencilerin banka 6édemelerinin cari hesaplarina islenmesi,
ogrenci Ucretlerinin faturalarinin kesilmesi,

e Ozel dgrenci statlisiindeki kayitlar neticesinde 6n goriilen ddemelerin alinmasi,

e Amirlerince verilecek benzer gorevleri yapmak,

e Gorevlerinden dolayl Amirlerine kargi sorumludur.

GOREVIN GEREKTIRDIiGI NITELIKLER:

e 657 Sayili kanunda belirtilen niteliklere sahip olmak.
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