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ORGANIZASYONDAKI YERI: Mali isler Miidiiriine bagli gérev yapar.

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI:

Universiteye ait tiim mal ve hizmet alimlarinin faturalarini yasal mevzuata uygun olarak
genel kabul géormiis muhasebe ilkeleri dogrultusunda muhasebe sistemine aktarimini ve
kontroliinii yapmak,

Mali tablo ve raporlar1 hazirlamak ve sunmak, (Bilango-Gelir Tablosu-Mizan-Yeminli Mali
Miisavir Raporu),

Vergi, SGK ve yasal beyanname verilmesi ve kontroliinii yapmak,

Idari, akademik ve hizmetli maas islemlerini (bordrolar) yapmak,

Idari, akademik ve hizmetli SGK giris-¢ikis islemlerini yapmak,

Emeklilik ve istifa islemlerine iliskin belgelerin (ibraname) hazirlamak,

Kanun, yonetmelik, genelge vb. durumlarinin takip edilmesi ve uygulanmasini saglamak,
Vizite saglik raporlarinin sisteme islemek ve onaylamak,

Akademik, idari ve hizmetli personelin talepleri dogrultusunda resmi evraklari hazirlamak,
(maag bordrosu, imza sirkiisii vb.)

Cari hesap mutabakati,

BA-BS (Bildirim Alis-Bildirim Satis) vergi dairesine beyan etmek,

Amirlerince verilecek benzer gorevleri yapmak,

Gorevlerinden dolay1 Amirlerine karsi sorumludur.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIiKLER:

e 657 Sayili kanunda belirtilen niteliklere sahip olmak.
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