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1. AMAC

Bu talimat Toros Universitesinde bulunan giris kapilarinda Ozel Giivenlik Personeli
tarafindan uygulanacak guvenlik kontrollerini kapsamaktadir.

2. KAPSAM

Bu Talimat Toros Universitesi glivenlik personelini kapsar.

3. TANIMLAR

Bu talimatta tanimlanacak bir terim bulunmamaktadir.

4. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin uygulanmasindan idari ve Mali isler Daire Baskani ve Givenlik Personeli
sorumludur.

5. UYGULAMA

5.1. Yaya Ziyaret¢i Kabuliinde Uyulacak Kurallar

5.1.1. Guvenlik Goérevlileri gunlik yaya ziyaretgileri bilgilerini kayit altinda tutmak igin “Yaya
Ziyaretci Kayit Formu” (FR-44) nu kullanir.

5.1.2. Gorev bolgelerindeki kulubelere kesinlikle ziyaret¢i alinmaz. Goreviyle bagdagsmayan
higbir seyle mesgul olunmaz.

5.1.3. Guvenlik Vardiya Amiri'nin bilgisi diginda nébet yeri terk edilmez. Nobet devir teslimi
karsilikli olarak yapilir. Gun igeresinde olan ve olmasi beklenen faaliyetler hakkinda bilgi
verilir.

5.1.4. Gorev bolgesinde bulunan dahili telefon goérev ile ilgili konular haricinde kesinlikle
mesgul edilmeyecektir.

5.1.5. NObetci gorevi suresince ogrenci, personel ve diger insanlarla iligki ve iletisimlerinde
uyanik dikkatli ve ayni zamanda saygili, nazik ve yardimci olmalidir.
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5.1.6. Giris yapan butun ogrencilerin kimlik kontrolu yapilarak giris ¢ikis yapmalari
saglanacaktir. Sorun ¢ikaran o6grenci olursa muinakasaya giriimeden ust amirine bilgi
verilmelidir.

5.1.7. Rektor, Rektor Yardimcilari ve Genel Sekreter ve tim Resmi Kurum Yetkilileri girig
yaptiginda guler yuzle selam verilir ve girigslerden Amirin haberdar edilmesi saglanir.

5.1.8. Ziyaretci olarak gelen kisilerin gorusmek istedigi kisi hakkinda bilgisi alinir ve ziyarete
geldigi kimseden teyit edilmesi saglanir, ilgili islemler Yaya Ziyaret¢i Kabulu Is Akisi'na (IA-
12) gore yapilir. Kayit yapildiktan sonra ziyaret edilecek personele ulasana kadar eslik edilir.

5.1.9. Bakim onarim igin gelen gorevliler dncelikle nereye ve kim tarafindan ¢cagirildigi sorulur.
Cagiran kisi aranip teyit alindiktan sonra iceri alinarak ilgili kigiye yonlendirilir.

5.1.10. Kampus igerisine malzeme getirmek Uzere gelen kigilere oncelikle nereye ve kime
malzeme getirdikleri sorulur. Malzemeyi teslim alacak olan kigiden teyit edilir. Teyit esnasinda
malzemenin niteligi sorulur ve kontrol edilir.

6. ILGILI DOKUMANLAR

6.1. Dis Kaynakli Dokiimanlar
TU-GNS-DD-062- 5188 Sayili Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair Kanun

6.2. ic Kaynakli Dokiimanlar

IMID-IA-006-Yaya Ziyaretci Kabulii is Akisi
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