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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 
Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yönetim Kurulu 

 

 

 

PROSESİN AMACI Toros Üniversitesi tanıtım faaliyetinin eksiksiz, doğru ve zamanında gerçekleşmesi için yöntem 
belirlemek. 

KAPSAMI Toros Üniversitesi tanıtım faaliyetlerini destekleyen idari faaliyetleri kapsar 

GİRDİLERİ  KYS ’de tanımlanmış form ve Resmi 
Yazı ÇIKTILARI Afiş, Broşür, Web ilanı, Cevap 

yazısı 

KAYNAKLAR 
İNSAN 

Akademik ve İdari 
Personel 

ÇALIŞMA ORTAMI 
Çalışma Ofisi, Kampüs 

Alanı, Kongre, Fuar 
Merkezleri, Eğitim 

Kurumları  

ALTYAPI 
Bilgisayar, Düzenlenmiş form, Web, 

Tanıtım Meteryalleri 

ETKİLEDİĞİ PROSES  ETKİLENDİĞİ PROSES  

KONTROL KRİTERLERİ 2547 Sayılı YÖK Kanunu ve Mevzuat 

GÖZ. GEÇ. PERİYODU 6 Ay PROSESİN HEDEFİ 1-Yılda en az bir tanıtım faaliyeti gerçekleştirmek. 

PROSES SORUMLUSU Rektör, Kurumsal İletişim ve Tanıtım Müdürü, Yazılı ve Görsel Yayın Birim Sorumlusu, Tanıtım ve 
Organizasyon Birim Sorumlusu 

SORUMLU PROSES AKIŞ PLANI  KONTROL 
KRİTERLERİ 

KAYIT  ONAY 

KİTM   
KYS Formları ve 

İlgili Mevzuat 

 
EBYS 

 
Rektör,  
KİTM 

KİTM   
KYS Formları ve 

İlgili Mevzuat 

 
EBYS 

 
Rektör,  
KİTM 

KİTM   
KYS Formları ve 

İlgili Mevzuat 

 
EBYS 

 
Rektör,  
KİTM 

 
 
 

KİTM 

  
 
 
 
 
 
 

                                                          

 
 

KYS Formları ve 
İlgili Mevzuat 

 
 

EBYS 

 
 

Rektör,  
KİTM 

KİTM  
                                                    E 

 
KYS Formları ve 

İlgili Mevzuat 

 
EBYS 

 
Rektör,  
KİTM 

 
KİTM 

                     H  
 

KYS Formları ve 
İlgili Mevzuat 

 
 

EBYS 

 
 

Rektör,  
KİTM 

   
 

KYS Formları ve 
İlgili Mevzuat 

 
 

EBYS 

 
 

Rektör,  
KİTM 

KİTM, KYS tanımlı formlar ve diğer resmi yazı le talep gelir 

KİTM, tarafından talep incelenir 

KİTM faaliyet kapsamına 
göre ilgili birime talebi 

gönderir.  

Faaliyet tanıtım konusuna 
göre ilgili birim çalışma 

gerçekleştirir.  
 

Üniversite tanıtım faaliyeti 
için metaryaller 

hazırlanarak tanıtım 
etkinliği için çalışma 

başlatılır.  

Tanıtım faaliyeti için 
görsel çalışma 

gerçekleşecek mi? 

Çalışma ilgili birim 
tarafında çalışma 
taslağı oluşturulur.  

İşlem 
Sonu 

Çalışma onaya 
sunulur, onay 

sonrası baskıya 
gönderilir.  

 


