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Organizasyondaki Yeri : Ogrenci Islemleri Sube Miidiirliigiine bagli gérev yapar.

Gorev ve Sorumluluklan :

Kontenjanlarin tespiti icin YOK’den gelen istek dogrultusunda Akademik birimlere yazi
yazmak,

Akademik birimler kontenjan tekliflerini Rektorlilk makamina sunar, yapilan tekliflerin
Yo6netmelige uygunlugunu kontrol etmek,

Uygun teklifleri senato onayina sunmak,

Senatoda onaylanan kontenjanlar, YOK onayina sunulmak iizere, ABAYS sistemine girmek,
Onaylanan kontenjanlar, gerekli belgeler, bagvuru sartlar1 ve bagvuru takvimini Toros
Universitesi WEB sitesinde ilan etmek,

Takvimde belirlenen siirelerde basvurular1 kabul etmek,

Rektorliik makaminda tespit edilen ve Universite Yonetim Kurulunca onaylanan bir
komisyon tarafindan yapilan bagvurularin degerlendirilmesi i¢in gerekli yazismalar1 yapmak,
Komisyon degerlendirme tutanagi ve dosyalar1 karar alinmak {izere Akademik birimlere
gondermek,

Kabul edilen adaylara e-posta ile kabul yazis1 géndermek,

Kabul yazis1 génderilen dgrencilerin bilgilerini Go¢ Idaresi Genel Miidiirliigii ve Dis Isleri
Bakanligina bildirmek,

Kazanan adaylarin belirlenen takvim igerisinde kayitlarini almak,

Kayd1 yapilan 6grencilerin bilgilerini 1 Go¢ Idaresi Miidiirliigiine bildirmek,

Yetkinlikler:

Is ahlaki ve giivenilirlik,

Ekip/Takim g¢aligmasi,

Gelisime ve degisime yatkinlik,
Mevzuata uyma ve hesap verebilirlik,
Sistemli caligma,

Islem gergeklestirme ve kontrol,

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlikk Onay1
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