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ORGANIZASYONDAKI YERI: Genel Sekreterlige bagl gorev yapar.
GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

e Onaylanan yabanci uyruklu 6grenci kontenjanlarini; bagvuru sartlari, gerekli belgeler ve bagvuru
takvimi ile birlikte liniversitenin resmi web sitesinde ilan eder.

e Yurt disindan 6grenci basvuru siirecini yiiriitiir ve basvurular ilan edilen takvim gergevesinde
kabul eder.

e Basvuru ve kayit belgelerini kontrol eder, belgelerin dogrulugunu teyit eder ve basvuru
dosyalarini olusturur.

e Rektdrliik Makaminca belirlenen ve Universite Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan
degerlendirme komisyonunun c¢alismalarina katilir; bagvurularin degerlendirilmesine iliskin
yazigmalar1 yiirtitur.

e Komisyon tarafindan hazirlanan degerlendirme tutanaklarini ve bagsvuru dosyalarini karar alinmak
iizere ilgili akademik birimlere iletir.

e Kabul edilen adaylara kabul yazilarini génderir.

e Kazanan adaylarin kayit islemlerini belirlenen takvim gergevesinde yiiriitiir ve kayit siirecini
koordine eder.

e Kayit yaptiran dgrencilerin bilgilerini ilgili mevzuat cercevesinde 11 Gog Idaresi Miidiirliigiine
bildirir.

e Ogrencilerin ikamet basvuru belgelerini eksiksiz olarak teslim alir, ilgili kuruma iletir ve ikamet
bagvuru siirecini takip ederek gerekli bildirimleri saglar.

e Yurtdist egitim acenteleri ile yazigsmalari yiiriitiir; is birligi ve protokol siireclerini takip eder,
ogrenci belgelerinin kontrol ve dogrulamasini yapar ve acente aracilifiyla kayith 6grencilerin
takibini saglar.

GOREVIN GETIRDiGi NITELIiKLER:

2547 Sayil1 YOK de belirtilen niteliklere sahip olmak.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu




