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iS AKISININ AMACI | Gelen evrak iglemleri, ilgili yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak yiiriitiliir.
KAPSAMI Toros Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 Idari hizmetler faaliyetlerini kapsar.
GiRDIiLER Gelen evrak CIKTILAR Giden Evrak
KONTROL
KRITERLERI
IS AKISI S
SORUMLUSU Yazi Isleri Birimi
. Tigili
Is Akist Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Gelen evrak, EBYS lzerinden Kitlphane ve Dokimantasyon Daire Kiitiiphane ve
Baskanina ulasir. Daire Baskani, ilgili evrakin ilgili personele dagitimin: Dokimantasyon
gerceklestirir. Daire Bagkan
v
.. . Birim sorumlusu
Ilgili birim sorumlusu, evraki inceler.
Gelen evraka cevap aylf: EBYS Uzerinden Birim sorumlusu
yazilacak m? arsive kaldirilir.
Giden evrak hazirlama siireci isler. Birim sorumlusu
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu

Kalite Yonetim Kurulu




