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ORGANIZASYONDAKI YERI : Genel Sekretere bagli gorev yapar.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

e Kanunlar, Yonetmelikler, Yonergeler cercevesinde kendisine verilen yetkileri kullanarak,

Dairenin is ve isleyisini koordine ederek, sevk ve idaresini diizenler,

e Akademik Kadro ihtiyaglar gercevesinde, is ve islemlerin zamaninda ve diizenli bir sekilde

yapilmasi i¢in personeli yonlendirir.

e Rektorliik makaminin ve iist yonetimin talimatlarin1 Kanunlar, Yonetmelikler ve Yo6nergeler ile
Yiiksekogretim Kurulu Baskanlig: talimatlari ¢ercevesinde yerine getirir.

e Universitedeki diger paydaslari ile koordineli bir calismay1 saglamak igin dnlemler alarak gorevini

yerine getirir.

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER:

e 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

e 2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

e 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK)

e 4857 Sayili Is Kanunu

e 6331 Sayili Is Saglhg ve Giivenligi Kanunu

e 5510 Sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1t Kanunu
e 4447 Sayih Issizlik Sigortas1 Kanunu

Hazirlayan Sistem Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu

Yiiriirlilk Onay1

Kalite Yonetim Kurulu




