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ORGANIZASYONDAKI YERI: BAP - BEDEK Komisyonu ve Genel Sekreter’e bagli calisir.

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

* Arastirma ve tez projelerinin ilgili kanun, yonetmelik ve esaslar uyarinca proje bagvurularini
alinip komisyona sunulmasi ve sekretaryanin yiiriitiilmesi.

* Arastirma ve tez projelerinin degerlendirilme asamasinda takibinin yapilmasi,

* Arastirma projeleri i¢in secilen jiirilerle gerekli iletisimin kurulmasi,

* Arastirma ve tez projelerinin kabulii ve s6zlesme imzalanmasi ile ilgili islemlerin yapilmasi,

* Ara raporlarm alintp komisyon lyelerine gonderilmesi,

* Sonug raporunun alinip komisyon iiyelerine gonderilmesi,

* Sozlesme imzalanan projelerinin biitce ve harcama kayitlarinin tutulmas,

* BEDEK kapsaminda yapilan tiim basvurular1 (yayin, toplanti, proje, patent, atif, egitim-
ogretim) aliip 6n incelemesinin yapilmasi ve komisyona iletilmesi,

* Bagvurularin esaslara, siireye, sekil sartlarma ve gerekli belgelere uygunlugunun kontrol
edilmesi; eksik veya hatali bagvurular igin bagvuru sahipleriyle iletisim kurulmasi,

« BEDEK Komisyonu ile akademik/idari birimler arasinda bilgi akisi ve koordinasyonun
saglanmas.

* Komisyon toplantilarinin hazirliginin yirattlmesi, gindemin olusturmas: ve raportorluk
goOrevinin yerine getirilmesi,

» Komisyon kararlarmin ilgili birimlere iletilmesi ve kararlarin uygulanmasinin takip edilmesi,

* Yayin, proje, patent ve diger tesvik kalemlerine iliskin tesvik miktarlarinin esaslara gore
hesaplamasinin yapilmasi,

* QOdeme siirecinin yiiriitiilmesi igin ilgili idari birimlerle yazismalarin yapilmasi ve sirecin takip
edilmesi,

* BAP-BEDEK faaliyetlerine iliskin duyurularin, bilgilendirmelerin ve web sayfasi giincellemelerinin
hazirlanmasi ve dizenli olarak takip edilmesi,

* Tim basvuru dosyalarinin kayit altina alinmasi, arsivlenmesi ve diizenli raporlamasinin yapilmasi,

* Rektore veya Rektor tarafindan gorevlendirilen Komisyon Baskanina BAP-BEDEK faaliyetleri
hakkinda periyodik rapor sunulmasi,

* Gorevlerinden dolay1 BAP-BEDEK Komisyonu, Genel Sekreter ve Rektore karsi sorumludur.

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER:

e Enaz dnlisans mezunu olmak.
e Universite mevzuati, bilimsel arastirma siirecleri ve tesvik esaslar1 hakkinda bilgi sahibi olmak.

e Bilimsel yayin tiirleri, indeksler (SCI, SSCI, A&HCI, WOS, SCOPUS, TR-Dizin), UBYT tesvik sistemi
gibi konulara hakim olmak veya 6grenmeye acik olmak.

e EBYS, ofis programlar1 ve temel bilgi islem uygulamalarim etkin kullanabilmek.
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