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1. AMAC

Bu prosediriin amaci; tiniversite biinyesinde faaliyet gosteren 6grenci topluluklar tarafindan diizenlenecek
etkinliklere iliskin basvuru, degerlendirme, onay ve uygulama siire¢lerinin usul ve esaslarini belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosediir; Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi Kiiltiir Hizmetleri Sube Miidiirliigii tarafindan yiiriitiilen
ogrenci topluluklar etkinlik faaliyetlerini kapsar.

3. DAYANAK

. ('f)grenc'i Topluluklart Kurulma ve Caligma Hkg:leri Yonergesi
e SKSD-IA-001 Ogrenci Topluluklar1 Etkinlik Is Akis1
o Ilgili mevzuat ve iiniversite i¢ diizenlemeleri

4. TANIMLAR

SKSD: Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1

Yirutme Kurulu: Ogrenci Topluluklar Yiiriitme Kurulu

Etkinlik Talep Formu: SKSD-FR-001 kodlu form

Tlgili Birimler: Etkinlik kapsaminda gorev alan idari ve akademik birimler

5. SORUMLULUKLAR

¢ Kiiltiir Hizmetleri Sube Miidiirii:
Prosediiriin uygulanmasindan ve isleyigin denetlenmesinden sorumludur.
e Ogrenci Topluluklar::
Etkinlik bagvurusunu siiresinde ve eksiksiz yapmakla yiikiimliidiir.
o Ogrenci Topluluklar Yiiriitme Kurulu:
Etkinlik taleplerini degerlendirmek ve karar almakla sorumludur.
o llgili Birimler:
Onaylanan etkinliklere iliskin gorev ve islemleri yiiriitiir.

6. PROSEDUR ADIMLARI
6.1 Etkinlik Basvurusu
1. Ogrenci topluluklar, diizenlemek istedikleri etkinlik icin SKSD-FR-001 Etkinlik Talep Formunu
eksiksiz sekilde doldurur.
2. Bagvuru formu, etkinlik tarihinden en az 15 giin énce SKSD Kiiltiir Hizmetleri Sube Miidiirliigiine
iletilir.
6.2 Degerlendirme Siireci

1. Etkinlik talepleri, Ogrenci Topluluklar1 Yiiriitme Kurulu giindemine alinr.
2. Yiiritme Kurulu tarafindan etkinligin uygunlugu degerlendirilir.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yurarlik Onayr

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu
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6.3 Karar Asamasi

e Uygun bulunmasi halinde:
o Etkinlik yiritme kurulu oluru alinir.
o llgili birimlere iist yazi ile resmi bildirim yapalir.
e Uygun bulunmamasi veya diizeltme istenmesi halinde:
o Ogrenci topluluguna gerekgeli olarak yazili bildirim yapilir.

6.4 Mali Surecler

1. Etkinlige iliskin 6deme gerektiren durumlarda, ilgili birimlerce degerlendirme yapilir.
2. Gerekli gorulmesi halinde Mutevelli Heyeti Oluruna sunulur.

6.5 Uygulama ve Koordinasyon

1. Etkinlik kapsaminda 6grenci toplulugu tarafindan talep edilen hususlar i¢in, ilgili birimler ile iletisim

kurulmasi konusunda topluluk bilgilendirilir.
2. FEtkinlik, alinan onaylar dogrultusunda gerceklestirilir.

6.6 Siirecin Sonlandirilmasi

e Etkinlik siireci tamamlandiktan sonra iglem sonlandirilir.
e Gerekli goriilen durumlarda kayitlar arsivlenir.

7. KAYITLAR
e SKSD-FR-001 Etkinlik Talep Formu
e Yiiriitme Kurulu Kararlar
o Ust yazilar ve onay belgeleri

8. YURURLUK VE GUNCELLEME

Bu prosediir, onay tarihinden itibaren yiiriirlige girer.
Gerekli goriildiigiinde Kiiltiir Hizmetleri Sube Miidiirliigii tarafindan revize edilir.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu
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