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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, Universitemiz biinyesinde kismi zamanli grenci calistirilmasina iliskin basvuru,
degerlendirme, onay, gérevlendirme ve 6deme siireclerinin usul ve esaslarimi belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi (SKSDB) idari Hizmetler Sube Miidiirliigii
koordinasyonunda yiiriitiilen kismi zamanli 6grenci ¢aligtirma faaliyetlerini kapsar.

3. DAYANAK
e TU-Kismi Zamanl Ogrenci Calistirilmasina Iliskin Usul ve Esaslar
o Yiksekogretim Kurulu mevzuati
e Universitemiz ilgili yonerge ve kararlari
o Kalite Yonetim Sistemi doklimantasyonu

4. TANIMLAR
e Kismi Zamanh Ogrenci: Egitim-6gretimini siirdiiriirken Universitemiz birimlerinde belirli siirelerle
calisan dgrenci
e Birim: Universite bunyesindeki akademik ve idari birimler
o SKSDB: Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi
5. SORUMLULUKLAR
o Idari Hizmetler Sube Miidiirii: Siirecin koordinasyonu ve denetimi
o SKSDB: Kontenjan planlamasi, duyuru ve yazismalarin yiirtitiilmesi
e Birimler: Ogrenci ihtiyacinin belirlenmesi, se¢im komisyonlarinin olusturulmasi ve 6grencilerin
gorevlendirilmesi
o Idari ve Mali Isler DB. / Insan Kaynaklar1 DB.: SGK girigleri ve 6deme islemleri
6. UYGULAMA / PROSEDUR ADIMLARI
6.1. Thtiyacin Belirlenmesi
6.1.1. SKSDB tarafindan birimlere yazi yazilarak, ihtiya¢ duyulan kismi zamanli 6grenci sayilari talep edilir.
6.1.2. Birimlerden gelen talepler degerlendirilir. Talep bulunmamasi1 halinde durum Rektorliige bildirilir.
6.2. Onay ve Kontenjanlarin Belirlenmesi

6.2.1. Birimlerden gelen talepler, Rektorliik onay1 ve Miitevelli Heyeti oluruna sunulur.

6.2.2. Onaylanan 6grenci kontenjanlari ilgili birimlere resmi yazi ile bildirilir ve Universitemiz web sitesinde ilan
edilir.

Hazrlayan Sistem Onay1 Yiiriirliikk Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu
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6.3. Basvuru Siireci

6.3.1. Kismi zamanli 6grenci olarak ¢aligmak isteyen dgrenciler, ilan edilen kontenjanlara gore ilgili birimlere
sahsen veya web sitesinde yer alan bagvuru formu ve gerekli belgelerle bagvuruda bulunur.

6.4. Secim ve Bildirim
6.4.1. Talepte bulunan birimler tarafindan kismi zamanl 6grenci se¢imi amaciyla komisyon olusturulur.

6.4.2. Komisyon tarafindan yapilan degerlendirme sonucunda segilen 6grencilere ait listeler ve s6zlesmeler
SKSDB’ye iletilir.

6.5. SGK ve Odeme Islemleri

6.5.1. Segilen 6grencilerin SGK girislerinin yapilmasi ve ticret ddemelerinin ger¢eklestirilebilmesi amaciyla
SKSDB tarafindan Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 ile Insan Kaynaklar1 Daire Baskanligina resmi yazi yazilir.

6.5.2. Tlgili birimler tarafindan gerekli SGK ve 6deme islemleri tamamlanir.

7. KAYITLAR VE DOKUMANLAR

e Kismi Zamanl Ogrenci Basvuru Formu

e Ogrenci Sozlesmeleri

*  Se¢im Komisyonu Tutanaklari '

e TU-Kismi Zamanli Ogrenci Calistirilmasina Iliskin Usul ve Esaslar
8. KONTROL KRITERLERI

¢ Kontenjanlarin yetkili mercilerce onaylanmis olmasi
e Bagvurularin ilan edilen usule uygun alinmasi
o SGK giris ve 6deme islemlerinin eksiksiz tamamlanmasi

9. YURURLUK VE REVIZYON

Bu prosediir, Kalite Yonetim Kurulu onay ile yiiriirliige girer. Prosediirde yapilacak degisiklikler revizyon olarak
kayzt altina almr.
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