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IS AKISININ AMACI Giden evrak islemleri, ilgili yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak yiiriitiiliir.
KAPSAMI Toros Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 Idari hizmetler faaliyetlerini
kapsar.
GIiRDILER Giden evrak CIKTILAR
KONTROL
KRITERLERI
IS AKISI SORUMLUSU Yazi Isleri Birimi
Is Akist Adimlan Sorumlu Ilgili
$ 5 Dokiimanlar
Giden evrak, ilgili birim sorumlusu tarafindan standart dosya plani ve Birim
B A Sorumlusu
Cumbhurbaskanlig1 resmi yazisma kurallarini temel alinarak hazirlanir.
v
Birim sorumlusu tarafindan hazirlanan yazi, EBYS sistemi {izerinden lsg(')r;ur;lusu
imzaya ¢ikarilir.
Hazirlanan yazi Diizeltme yapilmas i¢in Sube Miidiirleri
personele geri
gonderilir.
R Birim
Islem Sonu Sorumlusu
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Birim Kalite Temsilcisi

Birim Sorumlusu

Kalite Yonetim Kurulu




