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Hazırlayan 

 

 

Sistem Onayı 

 

Yürürlük Onayı 

Birim Kalite Temsilcisi 
 

Birim Sorumlusu Kalite Yönetim Kurulu 

 

İŞ AKIŞININ AMACI 
Başvuru sahibinin elektronik imza alabilmesi için gerekli başvuru, onay, ödeme ve teslim 

süreçlerinin düzenli ve kontrollü şekilde yürütülmesini sağlamak. 

KAPSAMI Akademik ve İdari Personel 

GİRDİLER 

EBYS üzerinden doldurulan 

talep formu 

Mütevelli Heyeti onayı 
ÇIKTILAR Elektronik imza temin edilmesi 

KONTROL 

KRİTERLERİ 
- 

İŞ AKIŞI 

SORUMLUSU 
Yazı İşleri Müdürlüğü 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 
 

 
 
  

 
 
 

 
                                                                                           
                                                                                                                                                                                        

                                                     Mütevelli Heyeti 

                                                Başkanlığı onayladı mı? 
 

                             Evet                         Hayır 
                                                      
 
 
                                 

 
 
 

 
 
                                                                                         

                               
  
 

 
               
                                        

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                       İşlem Sonu 

 

 

 

 

İlgili Akademik ve İdari 

Personel 

 

 

 

 

 

Yazı İşleri Müdürü  

 

 

 

 

 

 

Yazı İşleri Müdürlüğü 

Satın Alma Şube 

Müdürlüğü 

 

 

 

Mali İşler Şube 

Müdürlüğü 

 

 

 

 

Satın Alma Şube 

Müdürlüğü 

 

 

 

 

Başvuru Sahibi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ödeme için dokümanlar Mali İşler 

Şube Müdürlüğü’ne gönderilir. 

Başvuru sahibinin EBYS üzerinde tanımlı ilgili talep formunu doldurarak 

Mütevelli Heyeti Başkanlığına başvuruda bulunması.  

Satın Alma Şube Müdürlüğü 
tarafından imza temin süreci 

başlatılır. 

 

Yazı İşleri Müdürlüğü 

tarafından ilgili kişiye geri 

bildirim yapılır. 

Ödemenin tamamlanmasının ardından, 
Satın Alma Şube Müdürlüğü ilgili kişiye 

bildirim yapar. 

 

Başvuru sahibi, ödeme dekontu ve kimlik fotokopisi 

ile belgeleri kuruma elden teslim eder ve elektronik 

imzasını alır. 

 


