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gonderilmesini saglamak.

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) iizerinden hazirlanan yazilarin onay ve imza
IS AKISININ AMACI | siireglerinin  tamamlanarak ilgili kurum veya birimlere mevzuata uygun sekilde

KAPSAMI Genel Sekreterlik, Akademik ve Idari Birimler
EBYS Uzerinden olusturulan K"EP/E_-Ya21§,ma sistemi Uzerinden
P resmi yazilar, akademik veya gonderilen yazilar
GIRDILER resmi yazrar, Y CIKTILAR | Fiziki olarak postalanan yazilar
idari birimlerden gelen yazi , AT
. Duzenleme yapilmas icin ilgili birime
talepleri . ;
iade edilen yazilar
KONTROL Toros Universitesi Elektronik Belge Yonetim Sistemi, imza Yetkileri ve Uygulama Esaslar:
KRITERLERI Yonergesi
IS AKISI N C
SORUMLUSU Yazi Igleri Miidiirii ve Yazi Isleri Memuru
Is Alas1 Adimlar Sorumlu Tlgili
§ Alagt Aduma Dokimanlar
Resmi
Yazismalarda
. L. . . o . L, Uygulanacak Usul
Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)’nde ilgili akademik veya idari ilgili idari Personel ve Esaslar
birim yaziy1 olusturur. Hakkinda
Yo6netmelik
v Toros Universitesi
) ) Elektronik Belge
Olusturulan yazi i¢in onay ve imza siireci tamamlanir. Igili Ust Yonetici Yoénetim Sistemi,
Imza Yetkileri ve
Uygulama
Esaslari
Yonergesi

fgili yaz1 kurum dis1 Hayir Yazi Isleri Miidiirii veya
yazismalara uygun Yazi Isleri Memuru
mu?
MUhUrIeme_ islemi yapilir, yazi 522 E}Zﬁ ﬁgﬁ;ﬁuveya
gonderim tdriine gore: Diizenleme yapilmasi i¢in ilgili

KEP /E-Yazigsma Uzerinden birime iade edilir.
gonderilir veya fiziki olarak

postalanir.
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