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ORGANIZASYONDAKI YERI: idari ve Mali isler Daire Baskanina bagh gorev yapar.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

Mali Isler Mudurligi gorevleri kapsamindaki ddemelerde gergeklestirme gdrevini
planlamak ve uygulanmasini saglamak,

Mali isler MidurlGgiinin faaliyetlerinin yurGtilmesi, yonlendirilmesi ve degerlendirilmesi
icin, birimine tahsis edilen personel, yer, malzeme ve diger kaynaklarla gelecege
yonelik olarak hedefler belirlemek, temel fonksiyon olarak belirlenen faaliyetlerin etkin,
verimli, ekonomik ve nitelikli olarak yerine getirilebilmesi i¢in kendinin ve astlarinin
faaliyetlerini programlamak,

Muaduarlige havale edilen is ve evraklarin muaduarlik birimlerine tasnifini yapmak ve
gereginin yerine getiriimesini saglamak,

Muadurlige gelen yazilara cevaplarin hazirlanmasi ve gonderilmesini saglamak,
Bankalarla olan finansal iligkileri yuratmek,

Tam mal ve hizmet alimlarina iligskin faturalarin bedellerinin 6deme planini dizenlemek,
Fatura 6deme planlar goére; 6deme talimatlarinin hazirlanarak mutevelli heyeti
baskanina imzalatildiktan sonra 6deme iglemlerini gergeklestirmek,

Mdatevelli heyet onayi ile Universitenin vadeli hesap acilis ve kapanis islemlerini
gerceklestirmek,

Mutevelli heyetin yaptigi sozlesme veya kontratlarin (kiraladigi gayrimenkullerin) takibi
ve ddeme talimat islemlerini gerceklestirmek,

Mal veya hizmet alimi gerceklesen islemlerin 6deme kosullarini belirlemek ve
mutabakatini saglamak,

ilgili mevzuat cercevesinde beyan edilecek vergilerin 5demesini saglamak,

idari ve Mali igler Daire bagkaninin verecegi benzer gorevleri yapmak,

Maas 6deme, Mali isler Mudiri goérevlerinden dolayl idari ve Mali igler Daire
Baskanina kars! sorumludur.
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