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Organizasyondaki Yeri : Ogrenci Islemleri Sube Miidiirliigiine bagli gérev yapar.

Gorev ve Sorumluluklan :

Akademik birimlerce mezuniyete hak kazanan 6grencilerin durumlarini incelemek,
Mezuniyete hak kazanan dgrencilerin akademik birimlerce Ogrenci Bilgi Sistemine girilen
mezuniyet kararlarini onaylamak,

Mezuniyetinde sorun olan Ogrencilerin durumlarinin tekrar incelenmesi i¢in akademik
birimleri uyarmak,

Mezun 6grencilere Gegici Mezuniyet belgesi veya Diploma hazirlamak,

Hazirlanan diplomalarin imza agamalarini ger¢eklestirmek,

Saglikla ilgili bolimlerden mezun olanlarin diplomalar1 tescil i¢in Saglhik Miidiirliigline
gondermek,

Imza islemleri biten diplomalarin soguk miihiir, hologram islemlerini yapmak,

Mlisik kesme islemlerini tamamlayan mezunlara diplomalarinin teslimini yaparak, Diploma
kiitiik defterine islemek,

Talep edenlere diploma eki diizenlemek,

Diplomasini kaybedenlere ikinci niisha diploma hazirlamak,

Yetkinlikler:

Is ahlak1 ve giivenilirlik,
Ekip/Takim c¢aligsmasi,

Gelisime ve degisime yatkinlik,
Mevzuata uyma ve hesap verebilirlik,
Muhakeme,

Sonu¢ odakli,

Sorun ¢6zebilme,

Sitemli ¢alisma,

Islem gergeklestirme ve kontrol,
Rapor hazirlama,

Resmi yazigsma,

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlikk Onay1
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