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ORGANIZASYONDAKI YERI: Sube Miidiiriine bagh gérev yapar.

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI:

e Istihdam edildigi birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gorevleri kanun,
tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri ¢cer¢evesinde yiiriitmek.

e Amirlerince verilecek benzer gorevleri yapmak.

e Birim yazismalarini1 yapmak, gelen evraklarin tasnifini yapmak

e Piyasa Arastirma tutanaklarinin tanzimini islemek

e Thale komisyonunun evrak islerini yiiriitmek

e Gorevlerinden dolayr Amirlerine kars1 sorumludur.

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER:

e En az Onlisans (tercihen lisans) mezunu olmak

e Benzeri islerde en az 3 yillik tecriibe sahibi olmak

e Ilgili yasa ve mevzuatlara hakim olmak

e Mc Office programlarini ileri diizeyde hakim olmak

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yo6netim Kurulu




