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1. AMAC

Bu prosediiriin amac1; Erasmus+ Ogrenim Hareketliligi kapsamimda Toros Universitesi'ne gelmek
isteyen yabanci uyruklu 6grencilerin basvurularmin degerlendirilmesi, kabul edilmesi ve resmi davet
stireclerinin usul ve esaslarini, sorumluluklar1 ve kayit yontemlerini tanimlamaktir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Dis iliskiler Sube Miidiirliigii Erasmus Biriminin anlagmali yiiksekégretim kurumlarindan
(gdnderen kurum) gelen "Ogrenci Degisim Adaylik Belgeleri"nin alinmasindan baslayarak, dgrencinin
resmi olarak kabul edilip "Kabul Mektubu"nun génderilmesine kadar olan idari ve akademik siire¢leri
kapsar.

3. TANIMLAR

Rektorliik: Toros Universitesi Rektorliigiinii,
Gonderen Kurum: Gelen 6grencinin kayitl oldugu, Toros Universitesi ile Erasmus+ anlagmasi
bulunan yurtdisindaki tiniversiteyi,

e TFakiilte Dekanlig1 ve Boliim Kurulu: Gelen 6grencinin egitim alacagi Toros Universitesindeki ve
ilgili akademik birimi,
Sube Miidiirii: Dis iliskiler Sube Miidiiriinii,
Idari Personel : Erasmus Birim Sorumlusunu,
Ogrenim Anlagmasi (Learning Agreement): Ogrencinin alacagi dersleri ve bu derslerin kendi
tiniversitesinde nasil taninacagini gésteren resmi belgeyi,

4. SORUMLULUKLAR

e 4.1. Sube Miidirii: Siirecin genel koordinasyonundan, nihai kabul onayindan ve Rektorliik
makamina sunulmasindan sorumludur.

e 4.2. idari Personel: Gelen bagvurulari kayit altina almaktan, dosyay: ilgili akademik birime
iletmekten, yazigsmalar yiirlitmekten, Boliim Kurulu kararini takip etmekten ve kabul mektubunu
hazirlamaktan sorumludur.

e 4.3, Fakiilte Dekanlig1 / Boliim Baskanligi: Gelen 6grenci bagvurusunu ve Ogrenim Anlagmasini
akademik acidan (kontenjan, ders uygunlugu, damigman atanmasi) incelemekten, Bdliim
Kuruluna sunmaktan ve gerekli onaylar1 saglamaktan sorumludur.

e 4.4. Bolim Kurulu: Misafir dgrencinin akademik dosyasmi (transkript, Ogrenim Anlasmasi)
inceleyerek, boliimiin kapasitesi ve egitim plani ¢cergevesinde kabul/ret karar1 alir.




Dokiiman No DiSM- PR-001
Erasmus+ Gelen Ogrenci flk Yayin Tarihi 13.02.2026

Revizyon Tarihi 00.00.00
Kabul Siireci Prosediirii Revizyon No 00

Sayfa 2/3

5. UYGULAMA

5.1. Basvurunun Alinmasi ve On inceleme

Gonderen Kurum, dgrenci adayma ait belgeleri (Nomination, Ogrenim Anlasmasi Taslag,
Transkript, Dil Belgesi, Pasaport kopyasi) resmi yazi/e-posta ile Dis Iliskiler Sube Miidiirliigiine
iletir.

Idari Personel, gelen basvuruyu kaydeder ve belgelerin eksikligini kontrol eder. Eksiklik varsa
gonderen kurumdan tamamlanmasi istenir.

Belgeler tamamlandiktan sonra, formlar ile birlikte bir dosya haline getirilir.

5.2. Akademik Degerlendirme ve Boliim Onayi

Hazirlanan dosya, &grencinin 6grenim gdrmek istedigi ilgili Fakiilte Dekanlhigi / Boliim
Bagkanligina resmi yazi ile iletilir ve akademik degerlendirme istenir.

[lgili Boliim Baskanlig1, dgrencinin Ogrenim Anlasmasini ve akademik ge¢misini inceler, uygun
bir akademik danigman belirler ve konuyu Boliim Kurulu glindemine alir.

Boliim Kurulu, 6grencinin bdliimde alacagi derslerin uygunlugunu, kontenjan durumunu ve
akademik kapasiteyi degerlendirir. Kabul veya ret kararini bir "Bo6liim Kurulu Karar Tutanag1" ile
kayit altina alir.

Bu karar, Fakiilte Dekanlig1 onaymdan sonra, resmi yazi ile Dis iliskiler Sube Miidiirliigiine
iletilir.

5.3. Kabul Kararmin Olusturulmasi ve Onay

Dis Iliskiler Sube Miidiirliigii, Béliim/Fakiiltenin olumlu kararini ve tiim basvuru dosyasini
inceler. Uygun goriilmesi halinde, 6grenci i¢in bir "Kabul Yazis1 Taslagt" hazirlanir.

Hazirlanan evrak, Dis Iliskiler Sube Miidiirii (veya Miidiir Yardimcis1) tarafindan imzalanarak
onaylanir.

Dis lliskiler Sube Miidiirliigii, bu onayli kabul evrakii ve Béliim Kurulu kararmi, gerekgeli bir
iist yazi ile Rektorlilk Makamina (veya yetkili Rektor Yardimciligina) bilgi ve nihai onay i¢in
sunar.

Rektorliik makamindan gelen onay ile kabul siireci resmiyet kazanir.

5.4. Kararin iletilmesi ve Kabul Mektubu

Idari Personel, tiim onay siireci tamamlandiktan sonra, resmi "Kabul Mektubunu" (Acceptance
Letter) hazirlar. Mektup, 6grencinin kalis stiresini, kabul edildigi boliimii, akademik danigsmanini
ve gerekli diger pratik bilgileri igerir.

Kabul Mektubu, Dis iliskiler Sube Miidiirii onayindan sonra, imzalanarak hem Gonderen
Kuruma hem de Misafir Ogrenciye resmi olarak iletilir.

Ayn1 zamanda, kabul edilen 6grencinin bilgileri, Ogrenci isleri Daire Baskanlig1 ve gibi ilgili
birimlere kayit ve oryantasyon hazirliklari i¢in 6nceden iletilir.
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6. DOKUMANLAR

6.1. D1s Kaynakh Dokiimanlar

e Avrupa Birligi Baskanligi AB Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Bagkanlig1 Yiiksekogretim
Kurumlar1 i¢in Erasmus EI Kitab1
e Erasmus+ Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement) Formu

6.2. i¢ Kaynakh Dokiimanlar

Toros Universitesi Erasmus Uygulama Esaslar1 ve Y dnergeleri
Boliim Kurulu Karar Tutanagi

Kabul Mektubu (Acceptance Letter) Sablonu

DISM-FR-001 Gelen Ogrenci Basvuru Formu

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay:

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yo6netim Kurulu
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